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El Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestién Municipal (PI) del Ministerio de Economia
y Finanzas (MEF) promueve la mejora en la gestién de las municipalidades, a través de la
dacién de incentivos monetarios y no monetarios sujeto al cumplimiento de metas, entre las
que se encuentra el incremento de la recaudacién del Impuesto Predial.

Asimismo, en el marco de las competencias delegadas a la Direccién de Tributacién
Subnacional (DTS) de la Direccién General de Politica de Ingresos Publicos del MEF, esta
Direccién asumié el liderazgo desde el Gobierno Central en tributacién municipal, tema clave
del proceso de descentralizacién que estimula la correspondencia entre ingresos y gastos
municipales. Asi, la DTS esté encargada de brindar la estrategia de la asistencia técnica a los
gobiernos subnacionales, a fin de mejorar la recaudacién de sus ingresos tributarios.

En ese sentido, y en concordancia con la creacién del Nuevo Sistema de Recaudacién
Tributaria Municipal en plataforma web para las Municipalidades, proyecto que contribuird
a la automatizacién de los principales procesos de gestién tributaria, se ha planificado la
elaboracién de Guias que brinden a los servidores municipales informacién consolidada de los
procesos que deben desarrollar las administraciones tributarias para que rédpida y facilmente
puedan identificar los procesos y funciones que deben realizar para una adecuada gestién de
los tributos municipales.

Por tal motivo, la “Guia para el registro y determinacién del Impuesto Predial” busca convertirse
en un instrumento para que las municipalidades mejoren su gestién tributaria.

Esta Guia desarrolla cuatro procesos que permitirdn un adecuado registro, fiscalizacién y
determinacién de la deuda tributaria; ademas del proceso de notificaciones de documentos de
la administracién tributaria municipal.

De esta manera, la presente Guia es un documento que describe de manera simple, didéctica
y préctica los principales aspectos vinculados con el registro y la determinacién del Impuesto
Predial acorde con un enfoque integral de un modelo estdndar de una administracién tributaria
municipal eficiente.

Direccién de Tributacién Subnacional
Direccién General de Politica de Ingresos Piblicos
Ministerio de Economia y Finanzas




¢CUAL ES EL OBJETIVO DE LA GUIA? F

Fortalecer las capacidades de los funcionarios de la administracién tributaria municipal
en materia de registro y determinacién del Impuesto Predial mediante una Guia que
incluye una lista pormenorizada de los principales pasos a seguir para desarrollar de
manera eficaz y eficiente el registro y la determinacién del citado impuesto.

¢A QUIEN ESTA DIRIGIDA LA GUIA? F

Esté dirigida alos funcionarios que participan en el proceso de registro y determinacién del
Impuesto Predial de las administraciones tributarias de las municipalidades clasificadas
de acuerdo con el Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestién Municipal, segin el
Decreto Supremo que aprueba los procedimientos para el cumplimiento de metas y la
asignacién de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestién Municipal
(Decreto Supremo N® 003-2010-EF).

¢CUAL ES EL ENFOQUE Y ALCANCE DE LA GUIA? F

El presente documento metodoldgico tiene un caracter referencial y su alcance se limita
a enunciar y describir, de manera articulada, sencilla y didactica los pasos y actividades
para realizar un adecuado registro y determinacién del Impuesto Predial, es decir, el “cémo
hacer”; para ello se considera al registro y determinacién como elementos fundamentales
en el incremento de la recaudacién del Impuesto Predial.

Este documento sistematiza las principales iniciativas y experiencias desarrolladas por
diversas administraciones tributarias municipales que permiten abordar los puntos

criticos del proceso de registro y determinacién del Impuesto Predial.
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. | MARCO GENERAL

1.1 (éQué es la administracién tributaria municipal? }

La administracién tributaria municipal (en adelante administracién tributaria) es el érgano
de la municipalidad encargado de gestionar la recaudacién de los tributos municipales. Las
municipalidades administran exclusivamente las contribuciones y tasas municipales, y por

excepcién los impuestos que la Ley les asigne (Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
- TUO del Cédigo Tributario).

1.2 ¢Cudles son las facultades de la administracién tributaria municipal? }

Las facultades de la administracién tributaria son las siguientes:

Gréafico N° 1: Facultades de la administracién tributaria municipal

Facultades
dela
Administracién Recaudacién
Tributaria

Resolucién

Determinacidén

Fiscalizacién




Guia para el registro y determinacién del Impuesto Predial

Facultad de Determinacién
Consiste en identificar la generacién de hechos gravados que representan una obligacién
tributaria, el sujeto obligado al pago, la base imponible y el monto del tributo.

Facultad de Recaudacién
Consiste en la recepcidn del pago de las deudas tributarias.

Facultad de Fiscalizacién
Consiste en inspeccionar y verificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias de los
contribuyentes.

Facultad de Resolucién
Consisteenlarevisién delos propios actos administrativos en el caso que algtin contribuyente
los objete y plantee una controversia.

Las reclamaciones tributarias son resueltas en primera instancia administrativa por las
administraciones tributarias y en segunda instancia por el Tribunal Fiscal.

Facultad de Sancién

Consiste en la sancién a los contribuyentes que hayan incurrido en infracciones tributarias
tipificadas en el TUO del Cédigo Tributario.

Facultad de Ejecucién
Consiste en exigir al contribuyente deudor el pago de la deuda tributaria, bajo apercibimiento
de afectar supatrimonio. Paraello,aplicalasdisposicionesdel TUO dela Ley de Procedimiento
de Ejecucién Coactiva.

1.3 ¢Qué ingresos tributarios administran las municipalidades? F

Segun el TUO dela Ley de Tributacién Municipal, los ingresos tributarios que administran las
municipalidades son los impuestos municipales, las tasas y contribuciones que determinen
los Concejos Municipales.

Los impuestos municipales son, exclusivamente, los siguientes:
a) Impuesto Predial.

b) Impuesto de Alcabala.

c) Impuesto al Patrimonio Vehicular.

d) Impuesto a las Apuestas.

e) Impuesto a los Juegos.

f) Impuesto a los Espectaculos Publicos no Deportivos.
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Capitulo 1. Marco General

Las tasas municipales son los tributos cuya obligacién tiene como hecho generador la
prestacién efectiva por la municipalidad de un servicio publico o administrativo, asi tenemos
las siguientes:

a) Tasas por servicios publicos o arbitrios.

b) Tasas por servicios administrativos o derechos.

c) Tasas por las licencias de apertura de establecimiento.
d) Tasa por estacionamiento de vehiculos.

e) Otras tasas.

Finalmente, tenemos la Contribucién Especial de Obras Publicas que grava los beneficios
derivados de la ejecucién de obras publicas por la municipalidad. Las municipalidades
emitirdn las normas procesales para la recaudacidn, fiscalizacién y administracién de las
contribuciones.

1.4 ¢Cémo se define el proceso de administracién tributaria municipal? F

La administracién tributaria debe realizar los seis macroprocesos que se detallan a
continuacién para cumplir con sus facultades y funciones:

11
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Capitulo 1. Marco General

Macroproceso de orientacién y atencién

Estd conformado por aquellas actividades que buscan brindar una adecuada orientacién
a los contribuyentes para que con toda la informacidén necesaria los ciudadanos puedan
cumplir sus obligaciones tributarias y la administracién tributaria mantenga un correcto
registro de datos.

Macroproceso de registro y determinacién de la deuda

Es el conjunto de actividades que permitird mantener actualizada la base de datos de
la administracién tributaria, conteniendo la informacién de los contribuyentes, predios,
declaraciones juradas y la fiscalizacién correspondiente, a fin de determinar el Impuesto Predial.

Cuentacontres procesos: i) Registrotributario, ii) Fiscalizacién tributaria, y,iii) Determinacién
de la deuda tributaria.

Macroproceso de gestién de cuenta

Comprende las actuaciones de control y seguimiento de la deuda, independientemente de la
etapa y estado de las cuentas. Abarca los procesos de cobranza ordinaria, cobranza coactiva
y el control de deuda para la emisién oportuna de los valores tributarios, el monitoreo
adecuado de los fraccionamientos y el seguimiento de los saldos por cobrar.

Macroproceso de tesoreria y pago
Permite realizar un seguimiento y control de los pagos para mantener actualizada la
informacién de aquellos contribuyentes que han cumplido con sus obligaciones tributarias.

Macroproceso de procedimientos contenciosos y no contenciosos

Consiste en aquellas actividades que realiza la administracién tributaria para mantener
actualizado el registro de expedientes presentados por la deuda tributaria, ademés de
permitir realizar un adecuado control y seguimiento de la atencién y resolucién de aquellos
expedientes y de la ejecucidn de sus respectivos resultados; a fin de evitar el retraso en la
gestién de cobranza de la deuda tributaria.

Macroproceso de notificaciones

Abarca aquellas actividades destinadas a las notificaciones de actos administrativos y
diversas comunicaciones que emita laadministracién tributaria dentro de sus procedimientos
de gestidn, con la finalidad que estas se realicen de manera efectiva de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes, para asi asegurar la celeridad, legalidad y economia procesal.

1.5 ¢Qué es el Impuesto Predial? F

El TUO de la Ley de Tributacién Municipal establece que el Impuesto Predial es un tributo
de periodicidad anual que grava el valor de los predios urbanos y rusticos. Para efectos
de este impuesto, se considera predios a los terrenos, incluyendo los terrenos ganados al
mar, a los rios y a otros espejos de agua; asi como las edificaciones e instalaciones fijas y
permanentes que constituyan partes integrantes de dichos predios, que no pudieran ser
separadas sin alterar, deteriorar o destruir la edificacién.

13
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1.5.1 éQuiénes se encuentran obligados al pago del Impuesto Predial?

Se encuentran obligados al pago del Impuesto Predial las personas naturales y juridicas que
sean propietarias de los predios gravados al 1° de enero de cada afio.

En caso de transferir el predio, el comprador asumiré la condicién de contribuyente y estara
obligado al pago del impuesto a partir del afio siguiente de producida la transferencia.

Los condéminos o copropietarios estdn en la obligacién de comunicar la parte proporcional
del predio que les corresponde (porcentaje de propiedad) a la municipalidad de su distrito.
Sin embargo, la municipalidad puede exigir a cualquiera de ellos el pago total del impuesto.

Sélo cuando la administracién tributaria no pueda determinar quién es el propietario,
se encuentran obligados al pago, en calidad de responsables solidarios, los poseedores
o tenedores del predio, sin perjuicio de su derecho a reclamar el pago a los respectivos
contribuyentes.

1.5.2 éSobre qué base se calcula el Impuesto Predial?

El impuesto se calcula sobre el valor total de los predios del contribuyente ubicados en cada
jurisdiccién distrital. A efectos de determinar el valor total de los predios, se aplicaran los
valores arancelarios de terrenos y valores unitarios oficiales de edificacién vigentes al 31 de
octubre del afio anterior y las tablas de depreciacién por antigtiedad y estado de conservacidn,
que aprueba anualmente el Ministro de Vivienda, Construccién y Saneamiento mediante
Resolucién Ministerial.

Las instalaciones fijas y permanentes serdn valorizadas por el contribuyente de acuerdo
con la metodologia aprobada en el Reglamento Nacional de Tasaciones y utilizard una
depreciacién segun antigliedad y estado de conservacién. Dicha valorizacién esté sujeta a
fiscalizacién posterior por parte de la municipalidad respectiva.

En el caso de terrenos que no hayan sido considerados en los planos béasicos arancelarios
oficiales, el valor de los mismos sera estimado por la municipalidad Distrital respectiva o, en
defecto de ella, por el contribuyente, tomando en cuenta el valor arancelario més préximo a
un terreno de iguales caracteristicas.

1.5.3 ¢Cémo se calcula el Impuesto Predial?

El impuesto se calcula aplicando la siguiente escala progresiva acumulativa al valor total de
los predios ubicados dentro del distrito:

e00cc00cc00000000000000000000 ©ecccccccccc0ccccccccccoe ®e0ccc0ccc0cc00000000000000000000 ©e0cccccccccc00c000c000000e .

Cuadro N° 1: Célculo del Impuesto Predial

Tramo de Autoavalio Alicuota
Hasta 15 UIT 0,2%
Maés de 15 UIT y hasta 60 UIT 0,6%
Maés de 60 UIT 1,0%

e00cc00cc00000000000000000000 ©ecccccccccc0ccccccccccoe ®eccc0cccc0cc00000000000000000000 ©e0cccccccccc00c000c000000e .

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
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Capitulo 1. Marco General

1.5.4 ¢Cuédndo se debe pagar el Impuesto Predial?

El Impuesto Predial puede cancelarse al contado hasta el dltimo dia hébil del mes de
febrero. Asimismo, puede cancelarse en forma fraccionada, debiendo reajustarse el valor
de la segunda, tercera y cuarta cuota con el Indice de Precios al Por Mayor que publica
mensualmente el Instituto Nacional de Estadistica e Informética (INEI). A continuacién se
detallan los cuatro meses de vencimiento:

Gréfico N° 3: Calendario de pago del Impuesto Predial
(hasta el dltimo dia hdbil de cada mes)

Febrero
Agosto Noviembre

31

IMPORTANTE 0

En caso no se cancele en las fechas establecidas, se deberdn abonar
los intereses moratorios correspondientes.

1.6 ¢Cémo se articula esta guia en el proceso de administracién tributaria municipal? F

La Direccién de Tributacién Subnacional de la Direccién General de Politica de Ingresos
Publicos del MEF ha planificado elaborar una serie de publicaciones con el objetivo de
brindar a los servidores municipales instrumentos que orienten, de manera facil y répida,
todas las acciones y pasos bésicos que deben realizar para una adecuada gestién de los
tributos municipales. En ese sentido, la presente Guia, que desarrolla los procesos de registro
y determinacién del Impuesto Predial, constituye el primer eslabén dentro del conjunto de
publicaciones que estarén dirigidas a las administraciones tributarias.

15




Guia para el registro y determinacién del Impuesto Predial

La interrelacién entre los procesos que participan en la determinacién de la deuda tributaria
y que se desarrollan en la presente Guia, se muestra a continuacién:

Gréfico N° 4: Interrelacién de procesos para el registro y determinacién del Impuesto
Predial

Fiscalizacién

Registro

tributaria

tributario

Determinacion
de la deuda

tributaria

1

—p Notificacién {J

1.7 {éQué es el registro y la determinacién del Impuesto Predial? }

Es el macroproceso que permite mantener un correcto registro de la informacién que utiliza
la administracién tributaria para el calculo de la base imponible y del monto del Impuesto
Predial de cada contribuyente.

Para mantener los registros de datos de los contribuyentes, predios, declaraciones juradas
y pardmetros tributarios deben realizarse acciones tales como una depuracién de la
informacién registrada y fiscalizaciones tributarias que sirvan de mecanismos de control ex
post de la informacién predial, de manera que las administraciones tributarias garanticen
una adecuada determinacién del Impuesto Predial.

Este macroproceso tiene como resultado la determinacién de la deuda y cuenta con tres
procesos: i) Registro tributario, ii) Fiscalizacién tributaria, y, iii) Determinacién de la deuda
tributaria; donde los dos primeros sirven de insumo en la determinacién del Impuesto
Predial, como se aprecia a continuacién:

16




Capitulo 1. Marco General

Gréfico N° 5: Macroproceso de registro y determinacién
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1.8 Base legal F

O Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, TUO del Cédigo Tributario, aprobado
por Decreto Supremo N° 133-2013-EF publicado el 22 de junio de 2013.

O Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, TUO de la Ley de
Tributacién Municipal, aprobado por Decreto Supremo N® 156-2004-EF publicado el
15 de noviembre de 2004.

O Ley del Procedimiento Administrativo General aprobada por Ley N° 27444 publicada
el 11 de abril de 2001.
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. | REGISTRO TRIBUTARIO

ecccccce

El procedimiento de registro tributario consiste en incorporar en la base de datos de la
administracién tributaria la informacién de los contribuyentes y sus predios de acuerdo con
las autoliquidaciones de tributos que efectien a través de declaraciones juradas; asi como
los pardmetros tributarios que establezca el Gobierno Central para cada periodo impositivo.

El registro tributario estd compuesto por el registro de contribuyentes, predios y pardmetros
tributarios, los cuales brindan informacién al registro de declaraciones juradas.

Gréfico N° 6: Proceso de registro tributario

Registro de Redistro de
) Declaraciones Juradas —P) g P‘*

: . Pardmetros Tributarios
(Contibuyente, predio)

Depuracién de Datos

(Inconsistencias, errores)

OWwHHw=-0mMD

IMPORTANTE 0

Las administraciones tributarias eficientes utilizan sistemas
integrales para el registro tributario porque este proceso es la
base de las actividades que se realizan y sustentan la presentacién
de declaraciones juradas, laliquidacién y la gestién de la cobranza.
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Para el adecuado mantenimiento de estos registros es necesario establecer un plan de
depuracién de los datos de cada uno de estos registros, a fin de contar con informacién
correcta y veraz para la determinacién de la base imponible y del Impuesto Predial.

El registro tributario es dindmico y constantemente sufre modificaciones por variaciones
en los tres registros que comprende (contribuyentes, predios y pardmetros tributarios).
Por tal motivo, las administraciones tributarias deben establecer politicas de actualizacién
sostenible del registro tributario al ser una tarea bésica y estratégica que brinda informacién
de calidad para que la recaudacién tributaria sea justa, equitativa y eficiente.

Gréfico N° 7: Componentes del registro tributario

- - . . Regi
4 Registro de Registro de . sgrsrizrii (-
contribuyentes predios pa .
tributarios

Registro de
declaraciones
juradas

2.1 Registro de contribuyentes F

Este procedimiento consiste en registrar los datos consignados en la Declaracién Jurada de
Autoavalio sobre la identificacién y domicilio fiscal del contribuyente; asi como informacién
de su relacién con el inmueble respecto del cual se genera la obligacién tributaria.

Mantener un registro de contribuyentes actualizado es importante porque con la
incorporacién integral, confiable y oportuna de la informacién tributaria se puede identificar
plenamente al deudor del impuesto sobre quien se efectuard la gestién de cobranza.

El proceso de registro de contribuyentes comprende las siguientes actividades:
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Gréafico N° 8: Proceso de registro de contribuyentes

REGISTRO DE CONTRIBUYENTES

A Registrar C Registrar E Registrar
datos de r » datos del r } démi
. ; » condéminos
identificacién 1 representante I
1 1
I I T
I | 1
| | h 4
I [}
Registrar
B Registrar | D Registrar ; F Registrar G régiilen de
domicilio  —Pp condiciénde [—P tipo de —P inafectaciones
fiscal propiedad contribuyente J dednasiones

A. Registrar los datos bésicos para la identificacién del contribuyente porque se requiere
contar con la informacién que permita identificar al contribuyente, la cual consta de los
siguientes datos:

Gréafico N° 9: Datos bésicos para la identificacién del contribuyente

Tipo de documento Nimero del ‘ Apellido paterno H Apellido materno } ‘ Nombres ‘
de identidad del documento - :
contribuyente de identidad r Razén social ‘

e : P. j.: DNI, carné de identidad, carné de extranjeria, RUC, pasaporte,
partida de nacimiento. |

Adicionalmente se podria registrar el nimero de telefonia fija o mévil, direccién de
correo electrénico y la padgina web en caso de persona juridica.
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B. Registrar el domicilio fiscal del contribuyente que es el lugar fijado por el contribuyente
dentro del territorio nacional para todo efecto tributario.

Segin el TUO del Cédigo Tributario, los sujetos obligados a inscribirse ante la
administracién tributaria, de acuerdo con las normas respectivas, tienen la obligacién de
fijar y cambiar su domicilio fiscal conforme esta lo establezca.

La informacién del domicilio fiscal se debe registrar de manera estructurada y como
minimo deberd comprender los siguientes campos:

Gréafico N° 10: Domicilio fiscal del contribuyente

Numero Tipo de la Nombre de la || Nombre || Nombre
del denominacién || denominacién del dela
domicilio urbana urbana distrito || provincia

Nombre del
departamento

Tlpo Nombre
de vial| de la via

|
!__} 1 P. ej.: Urbanizacidn, pueblo joven, asentamiento humano, 1

I
I
I
! 1 cooperatlva de vivienda, conjunto habitacional, asociacién, ete. |
I

1

1

N } 1 P. ej.: Nimero, departamento, interior, manzana, lote, sector, grupo, carretera, 1

I
I
|
I
[
I
I
1 I kilémetro, acceso, etc. 1
1

|

v } 1 P ej.: Calle, jirén, avenida, alameda, prolongacidn, etc. 1

C. Registrarlos datos bdsicos paralaidentificacién del representante legal que es aquella
persona que actia ante la administracién tributaria como administrador, representante
o mandatario del contribuyente y se considera con autorizacién para ser notificado a
nombre de este, mientras no exista aviso por escrito que acredite la extincién del titulo
de representacién.

Para el registro del representante legal también debe mantenerse la estructura detallada
de los datos bésicos para la identificacién del contribuyente (nombres y apellidos) y para
inscribir el domicilio fiscal; por lo que, este registro comprende los siguientes campos:
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Gréfico N° 11: Datos bésicos para la identificacién del representante legal

Tipo de 5
documento de Niimero del : o
“dentidad del documenio Apellidos y nombres Domicilio fiscal
representante || de identidad
| :
v |
1
Apellido paterno H Apellido materno H Nombres !
1
hd
i Nombre Nimero Tipo de la Nombre de la Nombre Nombre Nombre del
4 1p(? de la via del denominacién denominacién del dela departamento
eva domicilio urbana urbana distrito || provincia P
Domicilio fiscal

D. Registrar la condicién de propiedad del predio para identificar si el contribuyente es
propietario Unico, poseedor o tenedor, concesionario, condémino del predio afecto al
Impuesto Predial; a fin de identificar adecuadamente el sujeto obligado al pago.

E. Si la condicién de propiedad del predio es condémino, registrar condéminos o
copropietarios con toda la informacién de cada uno de los condéminos del predio. Se
debe validar que el porcentaje total de la propiedad sea 100%, tomando en cuenta los
siguientes datos:

Los predios sujetos a condominio se consideran como pertenecientes a un solo duefio,
salvo que se comunique a la respectiva municipalidad el nombre de los condéminos y la
participacién que a cada uno corresponda.

Los conddéminos son responsables solidarios del pago del impuesto que recaiga sobre el
predio, pudiendo exigirse a cualquiera de ellos el pago total.

Gréafico N° 12: Registro de condéminos

Tipo de ’
P Numero del . .
documento de Apellidos y Domicilio
. . documento de
identidad del : ; nombres fiscal
.. identidad
condémino
1 1
h 4 h 4
Informacién estructurada
descrita anteriormente

23




Guia para el registro y determinacién del Impuesto Predial

F. Registrar el tipo de contribuyente en donde deberd identificarse si el contribuyente
es persona natural, persona juridica, sociedad conyugal, sucesidén intestada, sociedad
irregular, o tiene otras condiciones especiales como: Gobierno Central, Gobiernos
Regionales, Gobiernos Locales, fundacién, entidad religiosa, universidad, sociedad
de beneficencia, Cuerpo General de Bomberos, Gobierno Extranjero u Organismo
Internacional, centro educativo, universidades, pensionista, comunidad campesina y
nativa, menor de edad u otro tipo de contribuyente.

La correcta determinacién del tipo de contribuyente permite efectuar la consistencia de
la informacién vinculada a esta; es decir, la afectacién del tributo, inafectacién, deduccién
u otra caracteristica especial que el contribuyente posea.

G. Registrar el régimen de inafectaciones y deducciones de acuerdo con las tablas de
inafectaciones y deducciones del Impuesto Predial, para lo que es importante diferenciar
ambos conceptos:

Gréafico N° 13: Registro de inafectaciones y deducciones

Régimen
Inafectaciones | 4- - - } Tabla de inafectaciones
Deducciones F4-- - ) Tabla de deducciones

Las inafectaciones y deducciones del Impuesto Predial se encuentran comprendidas en
el TUO de la Ley de Tributacién Municipal y en otras normas legales.

IMPORTANTE 0

O La inafectacién se refiere a una situacién no
comprendida dentro del campo de aplicacién del
tributo.

O La deduccién es aquel concepto que determina una
reduccién de la base imponible del tributo.
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La inafectacién se refiere a una situacién que no ha sido comprendida dentro del campo
o dmbito de aplicacién del impuesto, es decir, que estd fuera porque no corresponde a la
descripcidén legal hipotética y abstracta del hecho concreto (hipétesis de incidencia),
Resolucién del Tribunal Fiscal N2 559-4-97.

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o

Cuadro N° 2: Inafectaciones del Impuesto Predial
(Decreto Supremo N° 156-2004-EF. TUO de la Ley de Tributacién Municipal, articulo 17°)

Inciso Concepto

a) El Gobierno Central, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales; excepto los predios que
hayan sido entregados en concesién al amparo del Decreto Supremo N° 059-96-PCM, Texto
Unico Ordenado de las normas con rango de Ley que regulan la entrega en concesién al
sector privado de las obras puiblicas de infraestructura y de servicios publicos, sus normas
modificatorias, ampliatorias y reglamentarias, incluyendo las construcciones efectuadas
por los concesionarios sobre los mismos, durante el tiempo de vigencia del contrato.

b) Los gobiernos extranjeros, en condicién de reciprocidad, siempre que el predio se
destine a residencia de sus representantes diplométicos o al funcionamiento de oficinas
dependientes de sus embajadas, legaciones o consulados, asi como los predios de
propiedad de los organismos internacionales reconocidos por el Gobierno que les sirvan

de sede.

c) Las sociedades de beneficencia, siempre que se destinen a sus fines especificos y no se

efectte actividad comercial en ellos.

d) Las entidades religiosas, siempre que se destinen a templos, conventos, monasterios y
museos.

e) Las entidades publicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales.

D El Cuerpo General de Bomberos, siempre que el predio se destine a sus fines especificos.

g) Las Comunidades Campesinas y Nativas de la Sierra y Selva, con excepcién de las

extensiones cedidas a terceros para su explotacién econdémica.

h) Las universidades y centros educativos, debidamente reconocidos, respecto de sus predios
destinados a sus finalidades educativas y culturales, conforme a la Constitucién.

i) Las concesiones en predios forestales del Estado dedicados al aprovechamiento forestal y
de fauna silvestre y en las plantaciones forestales.

1) Los predios cuya titularidad correspondan a organizaciones politicas como: partidos,
movimientos o alianzas politicas, reconocidos por el érgano electoral correspondiente.

k) Los predios cuya titularidad corresponda a organizaciones de personas con discapacidad
reconocidas por el CONADIS.
D) Los predios cuya titularidad corresponda a organizaciones sindicales, debidamente

reconocidas por el Ministerio de Trabajo y Promocién Social, siempre y cuando los predios
se destinen a los fines especificos de la organizacién.

m) Los clubes departamentales, provinciales y distritales, constituidos conforme a Ley,
asi como la asociacién que los representa, siempre que el predio se destine a sus fines
institucionales especificos.
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Cuadro N° 2: Inafectaciones del Impuesto Predial
(Decreto Supremo N° 156-2004-EF. TUO de la Ley de Tributacién Municipal, articulo 17°)

Asimismo, se encuentran inafectos al impuesto los predios que hayan sido declarados monumentos
integrantes del patrimonio cultural de la Nacién por el Instituto Nacional de Cultura, siempre que
sean dedicados a casa habitacién o sean dedicados a sedes de instituciones sin fines de lucro,

debidamente inscritas o sean declarados inhabitables por la municipalidad respectiva.

En los casos sefialados en los incisos ¢), d), e), f) y h), el uso parcial o total del inmueble con
fines lucrativos, que produzcan rentas o no relacionados a los fines propios de las instituciones
beneficiadas, significaré la pérdida de la inafectacién. (Articulo modificado por el articulo 1° de la
Ley N 27616 - Ley que restituye recursos a los Gobiernos Locales, publicada el 29/12/2001).

RTF N° 01569-7-2014 0

Para que se configure la inafectacién al pago del Impuesto Predial
a los inmuebles de propiedad de las universidades y centros
educativos debidamente reconocidos, se requiere que los servicios
educativos sean brindados por el propietario del bien y no que el
centro de estudios sea conducido por un tercero.

RTF N° 01382-7-2008 0

En la Ley de Tributacién Municipal no se encuentra prevista la
inafectacién para el caso de predios de propiedad de personas
con discapacidad, sino de organizaciones de personas con
discapacidad.

Ladeduccidén determina una disminucién de la base imponible del impuesto y es establecida
por Ley con la finalidad de cumplir fines de politica econémica y social. Incluso, se pueden
presentar casos en los que la deduccién alcance a cubrir toda la base imponible; en tales
ocasiones, no se llega a pagar monto alguno del impuesto.

En el Impuesto Predial existen cuatro tipos de deducciones: deduccién aplicable a
pensionistas, deduccién aplicable a predios risticos, deduccién aplicable a predios urbanos
y deduccién aplicable a los predios en la Amazonfa.
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1° Deduccién aplicable de Pensionistas de cincuenta (50) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT) del valor de la base imponible, siempre que cumplan con los siguientes requisitos:

O Los pensionistas sean propietarios de un unico predio, que esté a nombre propio o de
la sociedad conyugal. Se considera que se cumple el requisito de la Uinica propiedad,
cuando ademds de la vivienda, el pensionista posea otra unidad inmobiliaria constituida

por la cochera.

RTF N° 05811-7-2011 0

El beneficio de deduccién de 50 UIT resulta aplicable \inicamente
a aquellos pensionistas propietarios de un inico predio en todo el
territorio nacional.

O Uso del predio como casa habitacién, aun cuando tenga un uso parcial con fines
productivos, comerciales y/o profesionales.

O Que el ingreso bruto mensual del pensionista no exceda del monto de una (o01) UIT
vigente, el mismo que esté constituido por la pensién que recibe el solicitante a nombre
propio o de la sociedad conyugal.

RTF N° 02534-7-2011 o

El hecho que los predios del pensionista destinados a casa
habitacién, azotea, escalera y cochera se encuentren registrados
de manera independiente, no implica el incumplimiento del
requisito de tnica propiedad.

RTF N° 11512-7-2011 o

El hecho que la cényuge del pensionista posea un bien propio
ademds del perteneciente a la sociedad conyugal, no enerva el
cumplimiento de los requisitos legales sefialados para obtener el
beneficio por parte del pensionista recurrente.

2° Deduccién aplicable a predios riisticos destinados a la actividad agraria, siempre que
no se encuentren comprendidos en los planos basicos arancelarios de dreas urbanas, se debe
deducir el 50% de su base imponible.
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3° Deduccién aplicable a predios urbanos donde se encuentran instalados sistemas de
ayuda de aeronavegacién, siempre y cuando se dediquen exclusivamente a este fin, se debe
deducir el 50% de su base imponible.

4° Deduccién aplicable a predios de la Amazonia que permite a las municipalidades,
en forma anual, fijar un porcentaje de deduccién que se aplicaria a la base imponible de
los predios de las personas naturales o juridicas ubicadas en la Amazonia, tomando en
consideracidén, entre otros criterios, los valores unitarios oficiales de edificacién, asi como la
ubicacién y uso del predio. Esta deduccién se encuentra establecida en la Ley N® 27037, Ley
de Promocidén de la Inversién en la Amazonia.

Cuadro N° 3: Deducciones del Impuesto Predial

Predios de la
Amazonia

Contribuyente-

Predios Urbanos

Predios Rusticos

Pensionista

de

. Propiedades « Destinados a la| |+ Donde estan instala-| | « Predios de las perso-

un

Unico predio que sea actividad agraria. dos sistemas de nas naturales o
vivienda y/o cochera. - No se encuentren ayuda de aeronave- juridicas.

« Uso del predio como comprendidos en los gacién, siempre 7y| |+ Ubicados en la
casa habitacién, con planos basicos cuando se dediquen Amazonia.

uso parcial con fines arancelarios de areas exclusivamente a

productivos, comercia- urbanas. este fin.

les y/o profesionales.
« Ingreso bruto mensual
del pensionista hasta

una (o1) UIT.
v | v v
50 UIT de la base . . % variable de la base
. : 50% de base imponible . .
imponible imponible

Para el caso del registro de las deducciones, es necesario el registro completo de todos los
contribuyentes que se encuentren comprendidosenlasdeducciones sefialadas anteriormente,
tomando en cuenta la siguiente estructura de informacién:

a) Inicio del periodo de deduccién.

b) Resolucién o constancia que otorga la deduccién (nimero de documento, fecha y

descripcidn).

Este procedimiento consiste en registrar aquella informacién del predio que se utiliza para

2.2 Registro de predios

28




Capitulo 2. Registro Tributario

calcular la base imponible del impuesto sobre la ubicacién, los datos generales, los datos
complementarios del predio y las deducciones del predio, de corresponder.

Se considera predio a todo inmueble o unidad inmobiliaria, ubicado dentro de la jurisdiccién
del distrito, cualquiera que sea su uso.

Gréafico N° 14: Proceso del registro de predios

REGISTRO DE PREDIOS
A C
Registrar la Registrar datos
ubicacién del predio ~»  complementarios

(servicios publicos)

4 .

Registrar los Registrar

datos del deduccién
predio (rustico, urbano,

(uso, estado, tipo) Amazonia)

IMPORTANTE o

Se entiende por:

Predio rural: aquella porcién de tierra ubicada en drea rural o en
drea de expansién urbana declarada zona intangible, dedicada
a uso agricola, pecuario y forestal. Se considera también como
predio rural a los terrenos eriazos calificados para fines agricolas.
(Decreto Legislativo N2 677, Ley de Registro de Predios Rurales).

Predio rustico: aquel de uso agrario, ubicado en zona rural y
destinado a la actividad agropecuaria. Comprende también aquel
predio ubicado en drea de expansién urbana destinado a alguna
actividad agropecuaria y que no cuenta con habilitacién urbana.
(Decreto Supremo N° 032-2008-VIVIENDA).

A. Registrar la ubicacién del predio comprende los siguientes campos:
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Gréfico N° 15: Registro de la ubicacién del predio

Numero Tipo de la Nombre de la || Nombre || Nombre
del denominacién || denominacién del dela
domicilio || urbana/rural || urbana/rural || distrito || provincia

Nombre del
departamento

Tipo || Nombre
de via |l de la via

el
} I P. gj.: Urbanizacidn, asociacién provivienda, asociacién, cooperativa, |

| . . . . . o
, asentamiento humano, conjunto residencial, pueblo joven, érea |

| rustica, ete. |

F=-——

F = —— — — = = =
1

B. Registrar los datos relativos del predio relacionado con el uso, estado y tipo de los
bienes inmuebles:

O Uso del predio como terreno sin construir, casa habitacién o vivienda, comercio,
industria, servicio educativo, museo, sede administrativa, templo convento
monasterio, museo, playa de estacionamiento, cochera, hospital, supermercado-
almacén, local empresa transnacional, organizacién de personas con discapacidad,
banco, entidades financieras, aseguradoras, restaurante, club nocturno, servicio de
hospedaje, depdsito, entre otros.

Gréafico N° 16: Usos del predio

Templo,
convento o
monasterio

e Servicio
habitacién o Educativo
vivienda

Sede
administrativa

Terreno sin
construir

Servicio de Playa de

: i hospedaje : i estacionamiento
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Es importante sefialar que puede existir una mayor o menor clasificacién de usos en
funcién al nivel de desarrollo de las actividades econémicas en el municipio.

O Estado del predio que pueden ser: terreno sin construir, en construccidn, terminado
0 en ruinas.

Gréafico N° 17: Estado del predio

Terreno sin contruir

En construccion

En ruinas

Terminado

O Tipo de predio: predio independiente, departamento u oficina en edificio, predio en
quinta, cuarto en casa de vecindad (como callején, solar, corralén), entre otros.

Gréafico N° 18: Tipo de predio

Predio independiente

Departamento u oficina en edificio

Predio en quinta Callején
Cuarto en casa de vecindad —— Solar
Otro Corralén

C. Registrar los datos complementarios del predio, vinculados con los servicios publicos
como el nimero de suministro de energia eléctrica, el cédigo de cliente para el caso de
agua potable.
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El registro de estos datos permite disponer de informacién referencial para la notificacién
de actos administrativos.

D. Registrar los predios con deduccién de su base imponible, que para efectos de la
determinacién del impuesto pueden ser:
O Del 50% de la base imponible para los:

* Predios urbanos donde se encuentren instalados los sistemas de ayuda a la
aeronavegacién, siempre y cuando se dediquen exclusivamente a este fin.

» Predios rusticos destinados y dedicados a la actividad agraria, siempre que no se
encuentren comprendidos en los planos bésicos arancelarios de dreas urbanas.

O El registro de predios de la Amazonia con una deduccién porcentual en su base
imponible, establecido por las municipalidades, en forma anual, tomando en
consideracidén, entre otros criterios, los valores unitarios oficiales de edificacién, asi
como la ubicacién y uso del predio.

Gréfico N° 19: Deduccién porcentual

Predio rustico destinado a la actividad
agraria

Deduccidn = 50% de la base imponible

Predio urbano con sistema de ayuda a
la aeronavegacién

Deduccién = % variable de la base
imponible

Predio de la Amazonia -

2.3 Registro de Declaraciones Juradas F

Es el procedimiento por el cual el contribuyente declara los datos generales relacionados a su
condicidén de titular y los datos especificos referidos al establecimiento del valor imponible
de los inmuebles de su propiedad.

La Declaracién Jurada es la manifestacién de hechos comunicados a la administracién
tributaria en la forma establecida de acuerdo con la Ley, que servira para determinar la base
imponible de la obligacidn tributaria.

El contribuyente debera consignar en su declaracién, de forma correcta y sustentada, los
datos solicitados por la administracién tributaria.
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IMPORTANTE 0

La Declaracién Jurada debe ser presentada por todas aquellas
personas naturales o juridicas que adquieran o transfiera
una propiedad. Asimismo por aquellos que hayan realizado
modificaciones a su predio por un importe que supere el valor de
5 UIT.

Las Declaraciones Juradas pueden ser de los siguientes tipos: i) Declaracién Jurada de
Inscripcidn, ii) Declaracién Jurada de Modificacidn, y, iii) Declaracién Jurada de Descargo.

Gréfico N° 20: Tipos de Declaracién Jurada

Tipod , ; ”
A A Declaracién Jurada B Declaracién Jurada | | C Declaracién Jurada
Declaracién . . . .,
de Inscripcién de Modificacién de Descargo
Jurada
Z Z Z
L + Actualizacién. .
En caso + Adquisicién de un . . + Transferencia del
de: redio + Sustitutoria. predio
& P ’ * Rectificatoria. ’

A. Declaracién Jurada de Inscripcién

Se utiliza para el registro de la informacién de la primera inscripcién y/o registro de
datos del contribuyente, cuando adquiere un predio, la misma que se realizara hasta el
ultimo dia hébil del mes de febrero del afio siguiente de la transferencia.

B. Declaracién Jurada de Modificacién

Se refiere a cambios en los datos registrados del contribuyente y/o del predio, es decir,
cuando se agrega, precisa, corrige o actualiza la informacién registrada inicialmente.
Estas modificaciones pueden ser de tres tipos: Actualizacién, Sustitucién o Rectificacién.

B.1 Declaracién Jurada de Actualizacién, es aquella declaracién jurada que se emplea
para comunicar cambios ocurridos, como por ejemplo en las caracteristicas del predio
que sobrepasen al valor de cinco (5) UIT. En este caso la declaracién jurada debera
presentarse hasta el dltimo dia habil del mes siguiente de producidos los hechos.

B.2Declaracién Jurada Sustitutoria, es aquella declaracién jurada que se realiza dentro
del plazo legal, la misma que tiene por finalidad modificar la declaracién jurada anterior.
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No existe un limite para el nimero de declaraciones juradas sustitutorias, siempre y
cuando se presenten dentro del plazo legal.

B.3Declaracién Jurada Rectificatoria, es aquella declaracién jurada que se realiza
luego de la presentacién anual, y a diferencia de la declaracién jurada sustitutoria, su
presentacién se realiza fuera del plazo legal, la misma que tiene por finalidad modificar
la declaracién jurada anterior.

Segun el TUO del Cédigo Tributario, la Declaracién Jurada Rectificatoria podré ser
presentada dentro del plazo de prescripcién y surte efectos con su presentacién siempre
que determine igual o mayor obligacidn tributaria. Si determina una obligacién tributaria
menor, surtird efectos si dentro de un plazo de cuarentay cinco (45) dias hébiles siguientes
a su presentacién la administracién tributaria no emitiera pronunciamiento sobre la
veracidad y exactitud de los datos contenidos en ella.

Si bien no existe un limite para el nimero de declaraciones juradas rectificatorias que
se pueden presentar, siempre y cuando se presenten dentro del plazo de prescripcién,
a partir de la segunda rectificatoria se configura la infraccién “Presentar mas de una
declaracién rectificatoria relativa al mismo tributo y periodo tributario” prevista en el
numeral 5 del articulo 176° del Cédigo Tributario. Dicha sancién tendré un incremento
por cada declaracién rectificatoria adicional. Asimismo no se aplicardn las sanciones
cuando las rectificatorias sean consecuencia de una fiscalizacién siempre que se realicen
en los plazos determinados por la administracién tributaria.

Cuadro N° 4: Infracciones del TUO del Cédigo Tributario

INFRACCION: Constituyen Infracciones relacionadas con la Obligacién de
presentar declaraciones y comunicaciones.
(TUO del Cédigo Triburario - Tabla de infracciénes Iy II)

Articulo 176°, numeral 5 “Presentar mas de una declaracién rectificatoria

relativa al mismo tributo y periodo tributario”

Personas Juridicas

(TablaI) Sancién: 30% de la UIT

Personas Naturales

(Tabla 1) Sancién: 15% de la UIT

La sancién se aplicara a partir de la presentacién de la segunda rectificatoria. La sancién se

incrementard en cada vez que se presente una nueva rectificatoria, en el siguiente porcentaje:

Personas Juridicas

(TablaT) 10% de la UIT

Personas Naturales

(Tabla IT) 7% de la UIT
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C. Declaracién Jurada de Descargo

Esta declaracién jurada se realiza cuando el contribuyente transfiere el predio y mediante
esta declaracién comunica a la administracién tributaria que ya no es propietario del
predio y, por lo tanto, en adelante no esté obligado al pago del impuesto. Es decir, a partir
del afio siguiente de efectuada la transferencia el nuevo contribuyente es el adquiriente.

La Declaracién Jurada de Descargo incluye el registro de los datos de la transferencia
del predio, el registro de datos del transferente y el registro de los datos del adquiriente.

Gréfico N° 21: Declaracién Jurada de Descargo

2 .
Declaracién £ Registrar los
Jurada > datos del
de Descargo transferente
C.1 Registrar los C.3 ,
Registrar
datos de
. — los datos del
transferencia Jouiriente
del predio adquinen

C.1Registrar los datos de la transferencia del predio que comprenda los siguientes
campos:

Gréfico N° 22: Registro de la transferencia del predio

o Tipo de .
Cédigo del P Notaria donde
. documento que Fecha de la )
predio i se efectué la
. sustenta la transferencia .
transferido . transferencia
transferencia
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i

El cédigo del predio transferido permite vincular la informacién
histérica del predio, independientemente del propietario, a fin de
realizar el seguimiento adecuado de los periodos de afectacién del
tributo.

IMPORTANTE

C.2 Registrar los datos del transferente que incluye los datos de identificacién y el
domicilio fiscal del contribuyente que transfiere el predio, de acuerdo con el siguiente detalle:

Gréfico N° 23: Registro del transferente del predio

Tipo de Ntmero del
Cédigo de documento de documento Apellidos y Nombres / il
. : : > . Domicilio fiscal
contribuyente identidad del de Razén Social
transferente identidad
|
: |
X I
| I
Apellido Apellido b | I
paterno materno Nombres ! :
- : |
I
’7 Razén social ‘ :
|
|
|
I
- I
Tipode || Nombre || Numero del 4 T1po'de lz.a/ !
. . T enominacién |
la via de la via domicilio b |
urbana
‘ I
Nombre dela || Nombre Nombre
R Nombre del
denominacién del dela
L . departamento
urbana distrito provincia

C.3 Registrar los datos del adquiriente quien participa en la transferencia del predio y
constituye el insumo necesario para validar la informacién en el proceso de fiscalizacién,
dado que permite identificar y cruzar informacién posterior en caso que el adquiriente
no realice la presentacién formal de Declaracién Jurada correspondiente.
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Gréfico N° 24: Registro del adquiriente del predio

Cédigo de Tipo de Numero del Apellidos y g

. Domicilio
predio documento de documento de nombres / fiscal

transferido identidad identidad Razdn social

Informacién estructurada
descrita anteriormente

I 1

Informacién referida al adquiriente

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o

Estas declaraciones requieren ser acompafiadas con documentacién que permita
sustentar la transferencia de los predios, entre las principales tenemos:

©000000000000000000000000000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Cuadro N° 5: Documentos sustentatorios para declarar las transferencias

Tipo de transferencia Documento sustentatorio

Compraventa Minuta o Escritura Publica.

Compraventa de bien . ) ) . )
fut P Minuta y documento que acredite la existencia del predio.
uturo

Compraventa con reserva . , ,
Minuta y documento que acredite el levantamiento de la reserva.

de propiedad
Anticipo de legitima Escritura Publica.
Donacién Escritura Publica.

Copia de la Partida de Defuncidn.
Sucesidn por testamento:
o ) - Escritura Publica del testamento.
Transmisién sucesoria B '
Sucesién por declaratoria de herederos:
+ Notarial: Escritura Publica.

- Judicial: Resolucién Judicial consentida.

Remate Auto de adjudicacién.

Permuta Minuta.

Separacién del régimen Escritura Publica o Resolucién Judicial e inscripcién en el
patrimonial Registro Personal.

Resolucién de contrato Minuta donde conste la resolucién de contrato.

©000000000000000000000000000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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IMPORTANTE 0

Lapresentacién extempordnea de la Declaracién Jurada constituye
una infraccién que es sancionada con la imposicién de la Multa
Tributaria correspondiente.

La transferencia de los bienes inmuebles se considera efectuada
con el acuerdo de las partes que esté expresado en la minuta que
suscriben. Por lo tanto, la fecha de suscripcién de la minuta se
utilizard para estimar el cémputo de plazo.

2.4 Registro de pardametros tributarios F

El registro de los pardmetros para el célculo del valor de terreno y de la construccién que
conformanlabaseimponible del Impuesto Predial comprende lainformacién delas siguientes
tablas que son elaboradas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento:

Gréfico N° 25: Proceso del registro de pardmetros tributarios

REGISTRO DE PARAMETROS TRIBUTARIOS

A ‘ B . c ) D Registrar los
Registrar los Registrar los Asignar el valores de obras
valores valores unitarios porcentaje de la .
: : - —p| complementarias e
arancelarios de oficiales de ‘ Tabla de instalaciones fijas
terrenos edificaciones Depreciacién y permanentes
Valor del terreno Valor de. 2
Construccién

A. Valores Arancelarios de Terrenos para determinar el valor del terreno, se utilizan los
valores arancelarios de terrenos urbanos o risticos que se encuentran vigentes al 31 de

octubre del afio anterior.

B. Valores Unitarios Oficiales de Edificaciones (VUOE) segin regién (para Lima
Metropolitana y Callao, Costa, Sierra y Selva) y que se encuentran vigentes al 31 de
octubre del afio anterior. Esta tabla se utiliza para asignar valores (expresados en soles
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por metros cuadrados de érea techada) segun las caracteristicas de la construccién para
los muros y columnas, pisos, puertas y ventanas, revestimientos, bafios, instalaciones
eléctricas y sanitarias.

C. TabladeDepreciaciénsegun laclasificacién del predio (casa habitaciény departamentos
para vivienda; tiendas, depdsitos, centros de recreacién o esparcimiento, clubes sociales
o instituciones; edificios-oficinas; clinicas, hospitales, cines, industrias, colegios, talleres),
el material estructural predominante (concreto, ladrillo, adobe), el estado de conservacién
del predio (muy bueno, bueno, regular, malo) y el niimero de niveles (pisos). Ver Anexo N°
1.

D. Valor de las Obras Complementarias e Instalaciones Fijas y Permanentes, estas
serdn valorizadas por el contribuyente de acuerdo con la metodologia aprobada en
el Reglamento Nacional de Tasaciones, considerando una depreciacién segin su
antigliedad y estado de conservacién.

Los parédmetros tributarios para la determinacién de la base imponible son los siguientes:

Gréfico N° 26: Parametros tributarios para la determinacién de la base imponible

Tabla de Valores
Arancelarios de ——} Valor de Terreno

Terrenos

Tabla de Valores BASE
Unitarios Oficiales IMPONIBLE
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1
1
1
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(VUOE) PREDIAL
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Depreciacién
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|
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i

Dicha valoracién estd sujeta a verificacidén posterior por parte de

IMPORTANTE

la administracién tributaria.

La base imponible del Impuesto Predial es la sumatoria del valor (autoavalio) de todos los
predios de propiedad del contribuyente que estdn ubicados en la misma municipalidad

distrital.

Gréfico N° 27: Determinacién de la base imponible del Impuesto Predial

BASE IMPONIBLE n
DEL IMPUESTO = Z (Valor del predio k de la misma municipalidad)
PREDIAL k1
IMPORTANTE o

En el registro de valores vinculados al predio urbano se debe
considerar el drea construida, el valor de las 4reas comunes, la
valorizacién del terreno, la descripcién y el valor de las obras
complementarias u otras instalaciones.
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ANEXO N° 1. TABLA DE DEPRECIACION

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o

Porcentajes para el cdlculo de la depreciacién por antigiiedad y estado de conservacién

CASA HABITACION Y TIENDA, DEPOSITOS, EDIFICACIONES DE
DEPARTAMENTOS PARA  CENTROS DE RECREACION SALUD, CINES,
TIPO DE EDIFICACIONES VIVIENDA INCLUIDOS Y ESTARCIMIENTO, CLUBES ~ EDIFICIOS, OFICINAS INDUSTRIAS,
LOS UBICADOS EN SOCIALES O EDIFICACIONES DE USO
EDIFICIOS INSTITUCIONALES EDUCATIVO, TALLERES
ESTADO DE CONSERVACION
: MATERIAL o » » »
ANTIGUEDAD ESTRUCTURAL (O O = 1) O O 5 o) o O < @) o O < o)
ENANOS ~ PREDOMINAN- ¥ 2 2 = a Bz 2 = a BZ 2 = a Bz 2 = 3
[ [ ) < m [ ] < 5| m ] < 5] 75| ) <
TE So 2 @ [E ([Ze e el s (=22 @3 (58| &
m m [ m m 1) m m ) m m B
~ ~ ~ ~
CONCRETO 0 5 10 55 o 5 10 55 0 5 10 55 0 5 20 59
Hafta LADRILLO 0 20 60 o} 20 60 0 8 20 60 0 12 24 63
5 aflos
ADOBE 5 15 3 65 7 17 32 6/ 9 19 34 69 9 21 34 69
CONCRETO o 5 10 55 2 7 12 57 3 8 13 58 3 10 =22 61
Hasta LADRILLO 3 11 23 63 4 12 24 64 5 13 25 65 5 16 28 68
10 anos
ADOEE 10 20 35 70 12 22 37 72 14 24 39 74 14 26 39 74
CONCRETO 3 8 13 58 5 10 15 60 6 11 16 61 6 13 25 64
f:isgzs LADRILLO 6 14 26 66 8 16 28 68 9 17 29 69 9 20 32 72
ADOBE 15 25 40 75 17 27 42 77 19 29 44 79 19 30 44 79
CONCRETO 6 11 16 61 8 13 18 63 9 14 19 64 9 16 27 67
Hasfa LADRILLO 9 17 29 69 12 20 32 72 13 21 33 73 13 24 36 77
20 anos
ADOBE 20 30 45 80 22 32 47 82 24 34 49 84 24 35 49 84
CONCRETO 9 14 19 64 11 16 21 66 12 17 22 67 12 18 30 70
;:a;_:zs LADRILLO 12 20 32 72 16 24 36 76 17 25 37 77 17 28 40 81
ADOBE 25 35 50 8 27 37 52 8 29 39 54 89 29 40 52 89
CONCRETO 12 17 22 67 14 19 24 69 15 20 25 70 15 20 32 72
Hasta LADRILLO 15 23 35 75 20 28 40 80 21 29 41 81 21 32 44 83
30 afios
ADOBE 30 40 55 90 32 42 57 % 34 4 59 * 34 45 59 *
CONCRETO 15 20 25 70 17 22 27 72 18 23 28 73 18 23 34 75
312251;23 LADRILLO 18 26 38 78 24 32 4t 84 25 33 45 85 25 36 48 *
ADOBE 5 45 60 * 37 47 62 * 39 49 64 * 39 50 64 *
CONCRETO 18 23 28 73 20 25 30 75 21 26 31 76 21 26 37 77
Hasta LADRILLO 21 29 41 81 28 36 48 88 29 37 49 89 29 40 52 *
40 afios
ADOBE 40 50 65 Y 42 52 67  * 44 54 69 * 44 54 B9  *
CONCRETO 21 26 31 76 23 28 33 78 24 29 34 79 24 29 39 80
Hasta LADRILLO 24 32 44 84 32 40 52 * 33 41 53 * 33 44 56 %
45 afios
ADOEE 45 55 70 Y 47 57 72 49 59 74 49 59 74 *
CONCRETO 24 29 34 79 26 31 36 81 27 32 37 82 27 32 42 *
Hasta LADRILLO 27 35 47 8 36 44 56 * 37 45 57 * 37 48 60 ¥
50 afios
ADOBE 50 60 75 * 52 62 77 * 54 64 79 * 54 64 79 *
CONCRETO | 27 32 37 8 29 34 39 8 30 35 40 8 30 35 44 *
Mésfie LADRILLO 30 38 50 90 40 48 60 * 41 49 61 * 41 52 64 *
50 afios
ADOBE 55 65 8 * 57 67 8 * 59 69 8 * 60 70 8 %

* El perito deberfa estimar los porcentajes no tabulados.
NOTA: En el caso de la calificacién del estado de conservacién muy malo, el perito establecerd a su criterio el porcentaje de depreciacién.

Fuente: Resolucién Ministerial N° 266-2012-VIVIENDA (publicada el 05/12/2012).

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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2.5 Depuracién de datos

Este proceso consiste en identificar y corregir aquellos errores que pueden existir en la base
de datos, para lo cual se requiere que a través de diversas acciones que incluyen la deteccidn,
correccién masiva, correccién individual, depuracién manual de la informacién, entre otros,
se obtenga como resultado una mejor calidad de datos; lo cual aumentaré la confiabilidad en
la informacién y la eficiencia general del proceso de registro.

IMPORTANTE 0

Se deben ejecutar planes de depuracién de manera permanente
antes de la emisién mecanizada; esto permitira:

o  Mejorar la calidad de los registros de informacidén.

e Reducir los reclamos de los contribuyentes.

o Facilitar la gestién de cobranza y la recaudacién.

Gréfico N° 28: Proceso de depuracién de datos

Errores enel
registro de la
informacién
Administracién 1 D ereccion
Tributaria
Inconsistencias +
en el sistema Otras entidades
2 Validacién internas de la

municipalidad

v

3 Correccién

masiva
* * Desarrollo urbano.
> * Desarrollo econémico.
4 Correccién Fieoutord "
o flo o « Ejecutorfa coactiva.
individual /

« Trdmite documentario.
+ *Multas y sanciones
administrativas.

5 Depuracién

La calidad y confiabilidad de la informacién del proceso de registro estd estrechamente
relacionada a los errores en el registro de la informacién y las inconsistencias que se pueden
presentar.
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Los errores en el registro de la informacién son aquellos errores derivados de la captacién
de la informacién. Pueden ser los siguientes:

O Duplicidad de contribuyentes: homonimia, razdn social, etc.

O Duplicidad de declaraciones juradas.

O Duplicidad en el domicilio fiscal.

O Duplicidad en la generacién de deuda:
» Deuda generada en una declaracién jurada inactiva.
» Deuda generada a un contribuyente en procedimiento concursal.
» Deuda generada a un contribuyente inafecto.

O Registro de contribuyente con informacién incompleta, p. ej.: sin tipo y/o numero de
documento de identidad, sin nombre completo, etc.

O Registro de contribuyente con informacién errénea, p. €j.: inconsistencia entre nombre y
numero de documento de identidad, etc.

Gréfico N° 29: Errores en el registro

Duplicada
=
2
3)

Errores en el _ g Incompleta
registro o
]
=
-

Errada

Por otro lado, las inconsistencias son aquellos registros en el sistema, que aunque reflejan
fielmente lo informado por el contribuyente no aprueban una validacién minima de los
datos. Las principales inconsistencias que se pueden presentar en el sistema pueden ser
subdividas en:

O Respecto de la informacién vinculada a las caracteristicas del predio:
» Predios sin arancel.
= Arancel sin importe.

» Tipo de predio no coincide con caracteristicas del predio, p. ej.: terreno sin construir
con valores de edificacién.
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» Predio sin cédigo de via.
O Respecto de la informacién vinculada al contribuyente:
* Declaracién jurada sin documento de identidad del contribuyente.

* Lasuma de los porcentajes de propiedad de los condéminos de un predio no totaliza
100%.

» Inconsistencia en las condiciones de pensionista con el registro del contribuyente.
O Respecto de la informacién vinculada al monto del tributo:

» Estado de cuenta corriente no coincide con el importe de la deuda, p. ej.: estado de
deuda pendiente de pago con importe cero.

* Inconsistencia en los pagos imputados a la deuda.

Gréfico N° 30: Inconsistencias en el registro

No es valida

e

Informacién

Inconsistencias — No es coincidente

en el registro

No se complementa

Para realizar la validacién y efectuar la consistencia de la informacién se pueden utilizar las
bases de datos de las entidades internas de la municipalidad, de la siguiente manera:

O De las unidades organicas de desarrollo urbano, la informacién de licencias de
edificaciones o catastro para validar la informacién de las caracteristicas del predio y de
la construccién, el registro del domicilio alterno, el registro de la licencia de edificaciones
y del certificado de conformidad de obra. Asimismo, la habilitacién urbana para la
actualizacién de la denominacién urbana donde se encuentra ubicado el predio.

O De las unidades orgénicas de desarrollo econdmico o la que haga sus veces, se puede
validar la informacién del uso del predio, el registro del domicilio alterno y el registro de
la licencia de funcionamiento.

O De la unidad de ejecucién coactiva tributaria se puede obtener informacién para el
registro de domicilios alternos.

O De la unidad orgénica de trdmite documentario se puede obtener informacién para el
registro de domicilios alternos.
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O En el sistema de multas y sanciones administrativas se dispone de informacién para el
registro de domicilios alternos y para la validacién de las caracteristicas del predio y de
la construccién.

Grafico N° 31: Fases de deteccidn de inconsistencias

FASE 1: Cronograma de actividades

Detallar los procesos y tareas a realizar,
estableciendo plazos y responsables.

FASE 2: Equipo de trabajo especializado

Contar con personal especializado con el conocimiento de la
casuistica y competencias analiticas.

FASE 3: Identificacién de inconsistencias

Determinar y categorizar las inconsistencias detectadas.

Para la deteccién de inconsistencias se realizan las siguientes fases:

O Elaboracién de cronograma de actividades
Comprende el detalle de los procesos y las tareas a realizar estableciendo los plazos de
cumplimiento a los responsables de las 4reas involucradas.

O Formacién de equipos de trabajo especializado
Para esta actividad es necesario contar con personal especializado con el conocimiento
de la casuistica y competencias analiticas a dedicacién exclusiva durante el tiempo
programado.

O Identificacién de las inconsistencias y elaboracién de listados
Durante esta etapa se identifican las inconsistencias generadas durante el proceso de
registro de declaracién jurada, para lo cual se procede a elaborar un listado de aquellos
posibles errores generados durante dicho proceso, agrupéndolos en tres tipos de
inconsistencias: de la informacién de los predios, de la informacién de los contribuyentes
y de la informacién del domicilio fiscal.
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Cuadro N° 6: Reporte de inconsistencias

Inconsistencias de la informacién de predios
Predios con area construida = cero.
Predio con &rea de terreno = cero.
Predios con arancel cero.
Predios sin lindero.
Predios declarados como terreno sin construir con area construida.
Predios con més de un propietario, que no sean condéminos.
Reporte de pisos y dreas comunes duplicadas.
Predios con més de un cédigo predial.
Predios sin cédigo predial.
Predios con mas de un cédigo catastral.
Predios sin cédigo catastral.
Un mismo cédigo predial para més de un predio.
Un mismo cédigo catastral para més de predio.
Predios inafectos total y/o parcial.

Predios con categoria “casa habitacién” que cuenten con inscripcién demolido, en
construccion.

Relacién de predios con incremento del 5° piso pero que cuenten con construccién
hasta el cuarto piso.

Predios con més de 100 afios de antigtiedad.

Predios con area construida con uso estacionamiento.

Frontis de los predios ubicados en edificio.

Predios con numeracién 000 (no se le estd aplicando arancel).

Predios con dos usos y la misma numeracién predial.
Inconsistencias de la informacién de contribuyentes

Contribuyentes con més de un cédigo.

Condéminos cuyo % de propiedad (sumatoria) sea menor al 100%.

Conddéminos cuyo % de propiedad (sumatoria) sea mayor al 100%.

Sucesiones inafectas.

Personas juridicas con beneficio de pensionistas.

Contribuyentes inafectos.

Contribuyentes exonerados.

Contribuyentes con condicién de pensionistas que registren informacién en mas de
un predio (distinto a lo indicado en la normativg).

Pensionistas que registren predios de uso comercio.
Reporte de contribuyentes con deuda en cuenta corriente por predios ya descargados.
Inconsistencias de la informacién del domicilio fiscal

Domicilio fiscal que no presente numeracién municipal.

00 OO00 0000000 O0OO0O0O0O0 0 OO0oOoo0oO0ooo0oOooO0ooOooooOoao

Predios que no consigne informacién de domicilio fiscal.

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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O Depuracién de data
Esta actividad dependeré del tipo de inconsistencia a trabajar y de la infraestructura
tecnolégica que dispone la municipalidad.

En el desarrollo de esta actividad es necesario realizar cruces de informacién con la mayor
cantidad de base de datos externas disponibles (RENIEC, SUNAT, SUNARP, entre otros).

La deteccién de inconsistencias es un proceso continuo que se debe realizar de manera
constante todos los afios, a fin de emitir la cuponera de pago con la menor cantidad de
errores posibles. Se debe llevar una estadistica del nimero de inconsistencias encontradas
para minimizarlas, principalmente a través de validaciones en el sistema, directivas y
labores de capacitacién al personal responsable del registro de informacién para difundir la
importancia del correcto registro.

Asimismo, es necesario mencionar la importancia del desarrollo de esta actividad toda vez
que nos permitird contar con una base de datos consistente y validada, a fin de poder realizar
labores de gestién de cobranza, una correcta emisién de cuponersa, etc.

IMPORTANTE o

La depuracién y la complementacién de datos son etapas de
validacién y/o verificacién sistemaitica importantes para que
la administracién tributaria cuente con informacién vilida,
consistente y apropiada para la determinacién de impuesto, de
manera que se facilite la recaudacién.
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.

FISCALIZACION TRIBUTARIA

ecccccce

3.1 ¢En qué consiste la fiscalizacidn tributaria? }

El procedimiento de fiscalizacién tributaria consiste en la verificacién efectuada por la
administracién tributaria respecto a la situacién tributaria del contribuyente sobre los
predios que haya o no sido materia de declaracién jurada. Estas actividades estan dirigidas a
comprobar el adecuado cumplimiento de las obligaciones tributarias segun el procedimiento
legal establecido, siempre que se respeten los derechos fundamentales de los deudores.

IMPORTANTE o

La determinacién de la obligacién tributaria efectuada por el
deudor tributario estd sujeta a la fiscalizacién o verificacién por
la administracién tributaria, la que podrd modificarla cuando se
constate la omisién o inexactitud en la informacién proporcionada,
emitiendo la Resolucién de Determinacién, Orden de Pago
o Resolucién de Multa, segin corresponda (TUO del Cédigo
Tributario, articulo 61°).

3.2 éCudles son los objetivos de la fiscalizacién tributaria? }

La fiscalizacidn tributaria permite a las administraciones tributarias cumplir los siguientes
objetivos:ampliarlabasetributaria, maximizarel cumplimiento voluntario delas obligaciones
tributarias, incrementar los niveles de recaudacién e incrementar la percepcién de riesgo en

los contribuyentes.
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Gréafico N° 32: Objetivos de la fiscalizacién tributaria
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Objetivo 1: Ampliar la base tributaria

El principal objetivo de la fiscalizacién es la ampliacién de la base tributaria, que esta
conformada por los contribuyentes y sus respectivas bases imponibles; y que consiste en
identificar y captar dos grupos de interés fiscal:

O Los contribuyentes nuevos, omisos a la inscripcién y/o declaracidn, con lo cual se
amplia la cantidad de contribuyentes de la base tributaria, y

O Los contribuyentes subvaluadores a la declaracién, con lo cual se incrementa la
cuantia de la base imponible.

Objetivo 2: Maximizar el cumplimiento voluntario

A fin que el contribuyente cumpla voluntariamente con sus obligaciones tributarias, es
imprescindible que tome conocimiento de los aspectos que no declaré adecuadamente,
tales como areas, categorl'as constructivas, entre otros.

Es de vital importancia que concluido el proceso de fiscalizacién, se informe al
contribuyente las observaciones, omisiones o inexactitudes de las declaraciones juradas,
nuevas acotaciones y/o formalidades que no ha cumplido de acuerdo con la Ley, y que
la administracién tributaria emita la correspondiente Resolucién de Determinacién,
Resolucién de Multa u Orden de Pago, segtin corresponda.

Objetivo 3: Incrementar los niveles de recaudacién

A través del proceso de fiscalizacién se verifica la correcta determinacién del Impuesto
Predial y se emiten los valores correspondientes. Ello aumenta la cartera de deuda
del Impuesto Predial lo que, mediante una adecuada gestién de cobranza permitira
incrementar la recaudacién de dicho impuesto.
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Objetivo 4: Incrementar la percepcién de riesgo

Elproceso de fiscalizacién tributaria debe orientar sus acciones a incrementar y transmitir
la percepcién de riesgo en los contribuyentes que incumplen con sus obligaciones
tributarias con la finalidad de corregir su comportamiento e inducirlo al cumplimiento
voluntario.

La administracién tributaria debe acompafiar su actuacién fiscalizadora con campafias
periddicas de difusién para que todos los contribuyentes perciban que el incumplimiento
de sus obligaciones formales y sustanciales no solo serd detectado sino también
sancionado.

La fiscalizacidn tributaria busca detectar el incumplimiento de las obligaciones tributarias
a través de una serie de actividades que involucran la investigacién previa y la verificacién
fisica de los predios, con la finalidad de determinar la correcta determinacién del Impuesto
Predial.

De esta manera se incrementa el riesgo de ser detectado y sancionado, y se fomenta el
cumplimiento voluntario de las obligaciones tributarias, reduciendo asi las brechas de
incumplimiento detectadas.

IMPORTANTE o

e« A mds acciones de fiscalizacién tributarias eficientes,
constantes y sostenibles; mayor percepcién de riesgo entre
los contribuyentes.

e A mayor percepcién de riesgo, mayor cumplimiento voluntario
de obligaciones tributarias.

3.3 é¢Cudles son las brechas de incumplimiento tributario? }

Lasbrechas deincumplimiento tributario son subconjuntos de contribuyentes que incumplen
alguna de sus obligaciones tributarias; por lo que representan el campo de actuacién donde
la administracién tributaria ejerce su facultad fiscalizadora.

En el siguiente gréfico se puede observar las brechas de incumplimiento tributario: brecha
de registro o de inscripcidn, brecha de declaracién, brecha de veracidad y brecha de pago.
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Dichas brechas se definen de la siguiente manera:

O La brecha de registro o brecha de inscripcién muestra aquellos contribuyentes
potenciales del Impuesto Predial quienes no estén registrados en la base de datos de la
administracién tributaria y son considerados omisos del Impuesto Predial.

O La brecha de declaracién comprende a aquellos contribuyentes que estén inscritos en
la base de datos de una entidad externa a la municipalidad o que ante la informacién
tributaria que la administracién tributaria recibe de un tercero se puede deducir su
omisién de presentacién de la Declaracién Jurada.

O Labrechadeveracidad estd constituida porlos contribuyentes quienes estan inscritos en
la base de datos de la administracién tributaria y presentaron su respectiva Declaracién
Jurada, pero en ésta se detectaron errores, inconsistencias u omisiones de informacién
por lo que la administracién tributaria infiere que no declararon correctamente, segun
las normas tributarias.

Adicionalmente, a estos tres tipos de brecha de incumplimiento vinculados a la fiscalizacién
tributaria, también existe la brecha de pago que corresponde a aquellos contribuyentes
quienes declararon correctamente pero no pagaron todo el monto del impuesto.

Cabe sefialar que la fiscalizacién tributaria permite la reduccién de las tres primeras brechas
de incumplimiento: de registro, de declaracién y de veracidad, mientras que la brecha de
pago se combate principalmente con la gestién de cobranza.

3.4 éPor qué es importante la estrategia de fiscalizacién tributaria? }

La estrategia de fiscalizacién tributaria es importante para obtener altos indices de deteccién
de incumplimiento, de manera que se incremente el nivel de cumplimiento de las normas
tributarias.
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Una adecuada estrategia de fiscalizacién tributaria permite ejecutar un plan de fiscalizacién
disefiado para obtener altos indices de deteccién de incumplimiento, con ello se consiguen
los efectos, directo e indirecto, que se detallan a continuacién:

O El efecto directo es un aumento en la recaudacién de la deuda fiscalizada, ya sea por
un cumplimiento voluntario del sujeto fiscalizado o por acciones de cobranza de la
administracién tributaria.

O El efecto indirecto es un aumento en la percepcién de riesgo en los contribuyentes por
lo que evitan o modifican sus conductas elusivas o evasivas ante la probabilidad que los
procesos de fiscalizacién de las administraciones tributarias sean eficientes y detecten y
sancionen por el incumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Grafico N° 34: Efectos de la fiscalizacidn tributaria

Efecto Aumento de la
directo recaudacién
Fiscalizacidn
tributaria
Efecto Aumento de la
indirecto percepcién de riesgo

Las estrategias a aplicar en el proceso de fiscalizacién tributaria son fundamentales para
modificar la conducta de los contribuyentes respecto al incumplimiento de las obligaciones
tributarias y son importantes en la medida que nos permiten conocer los motivos que
originan este comportamiento.

IMPORTANTE 0

El disefio de una estrategia de fiscalizacién nos permitird lograr la
maxima eficacia de este proceso si las actividades de planificacién
y ejecucidn de la fiscalizacién se realizan correctamente.

Para lograrlo se debe definir con claridad la estrategia adecuada que nos permita establecer
criterios para responder a las preguntas: 6Qué fiscalizar?, ¢Dénde fiscalizar?, {Cémo hacerlo
de la forma més eficaz? y lo més importante (A quiénes fiscalizar?
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Gréfico N° 35: Definicidn de la estrategia
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Para ello es importante utilizar una base de informacién idénea para la seleccién de cartera,
lo cual nos permitiré definir nuestra estrategia: por tipo de predio, por zonas o sectores del
distrito, por los usos del predio, por el tipo de contribuyente que vamos a inspeccionar y
que nivel de importancia fiscal (monto de deuda generada o directorio de contribuyentes
-principales, medianos o pequefios contribuyentes-) se requiere priorizar.

A partir de la definicién de la estrategia se podra elaborar el plan de accién correspondiente
que permitiré lograr la maxima eficacia del proceso de fiscalizacién.

3.5 éCuadles son los tipos de fiscalizacién tributaria? }

Los tipos de fiscalizacién tributaria efectuadas por las administraciones tributarias se
pueden clasificar en inspecciones (masivas o selectivas) e inducciones. La eleccién del tipo
de fiscalizacién dependera del anélisis costo-beneficio que permita conocer si la recaudacién
esperada de la deuda fiscalizada cubriré o no el costo operativo de la fiscalizacién.
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La fiscalizacién tributaria corresponde a aquellos planes donde la recaudacién esperada
de la deuda fiscalizada es mayor o cubre el costo operativo de la fiscalizacién. Este tipo de
fiscalizacién comprende inspecciones masivas (que involucran a un conjunto significativo
de sujetos a fiscalizar) e inspecciones selectivas (que estdn dirigidas a subconjuntos de
sujetos a fiscalizar que comparten caracteristicas similares y que dentro del universo de
contribuyentes fiscalizables tienen un mayor indice de fraude fiscal).

La fiscalizacién inductiva esta referida a los planes donde la recaudacién esperada de la deuda
fiscalizada es menor que el costo operativo de la fiscalizacién. En este caso, la administracién
tributaria realiza inducciones para el cumplimiento voluntario de las obligaciones a través de
notificar al contribuyente para que dentro de un plazo cumpla con regularizar sus conducta.

3.6 ¢Cémo es el proceso de fiscalizacidn tributaria? }

El proceso de fiscalizacién tributaria es el conjunto de actividades de investigacidn,
inspeccién y determinacién de la deuda que realiza la administracidn tributaria para conocer
la verdadera situacién tributaria de los predios y de aquellos contribuyentes sobre los que
detecta indicios de incumplimiento tributario. Este proceso comprende los subprocesos de:
planeamiento y segmentacién, inspeccién y determinacién de la deuda fiscalizada.
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Gréafico N° 37: Proceso de fiscalizacién tributaria
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IMPORTANTE 0

La facultad de fiscalizacién se ejerce de forma discrecional.
El ejercicio de la funcién fiscalizadora incluye la inspeccidn,
investigacién y el control del cumplimiento de obligaciones
tibutarias, incluso de aquellos sujetos que gocen de inafectacién,
exoneracién o Beneficios tributario (TUO del Cédigo Tributario,
articulo 62°).

Antes de iniciar el proceso de fiscalizacién, la administracidn tributaria debe desarrollar una

etapa previa que comprenda:

O Ejecutaraccionesde sensibilizacidén del contribuyente mediante actividades informativas
y educativas para afianzar la cultura tributaria.

O Definir criterios para optimizar y fortalecer la base de datos con informacién tributaria.

O Disefiar una estrategia eficaz de segmentacién de la cartera que respalde el proceso de
fiscalizacién.

Conformar brigadas o equipos de trabajo para verificar la informacién de la base de datos
predial con una visita externa del predio o “manzaneo”, a fin de detectar posibles diferencias
que seréan registradas y posteriormente notificadas a los contribuyentes para una visita

interna al predio.

56




Capitulo 3. Fiscalizacién Tributaria

3.6.1 Planeamiento y segmentacién

Este subproceso consiste en identificar, diferenciar y planificar la informacién con la que se
cuenta para fiscalizar, aplicando diversos criterios establecidos en funcién de los objetivos,
recursos y herramientas que tenga la administracién tributaria.

El planeamiento permitird disefiar y proponer estrategias concretas para implementar la
fiscalizacién del Impuesto Predial y, de acuerdo con el interés fiscal de la administracién
tributaria, permitird crear y ejecutar un plan de fiscalizacidén selectivo y progresivo para
identificar el incumplimiento de las obligaciones tributarias y detectar subvaluadores y
omisos.

La segmentacién tiene como finalidad diferenciar al universo de sujetos pasibles de
intervenciones de fiscalizacién o estratificacién segin la importancia fiscal, asi como por las
caracteristicas o atributos similares de los integrantes de cada subconjunto de contribuyentes.

IMPORTANTE 0

Los tipos o formas de fiscalizar dependerian de la importancia
de cada sector de contribuyentes potencialmente fiscalizables
respecto de su recaudacién involucrada.

Dependiendo del nivel de racaudacién vinculado a cada sector se
realizardn inspecciones que serdn integrales (mds especializadas)
o puntuales y rdpidas.

El subproceso de planeamiento y segmentacién comprende, ademads de todas las actividades
previas a la inspeccidn, las siguientes actividades:

Gréafico N° 38: Subproceso de planeamiento y segmentacién
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Luego la administracién tributaria realiza las siguientes actividades:

A. Lainvestigacién de campo y gabinete:

s al I A —

Contrastacién Revisién de la Actividades de Programa de
de pardmetros Base de Datos - } (':S)bran‘zg‘ ) actualizacion e Manzaneo
k i K (Gestién domiciliaria, induccién
tributarios Predial notificacién, ete.) tributaria

Esta actividad otorga un mayor sustento ala seleccién de los segmentos de contribuyentes
a fiscalizar, para identificar a los potenciales omisos y subvaluadores, y permite definir el
tipo de fiscalizacién a aplicar. En la investigacién pueden utilizarse dos procedimientos
que seran secuenciales o alternativos:

O El trabajo de gabinete para revisar la informacién tributaria inscrita en la base de
datos predial y contrastar la informacién registrada con los pardmetros tributarios
que aprueba el Gobierno Central y que son aplicables en cada periodo impositivo.

O El trabajo de campo consiste en el levantamiento de informacién a través de
la técnica del manzaneo. Se inicia con la identificacién de sectores y manzanas
catastrales a fiscalizar, antes de salir a campo se llevan los datos a requerir en las
inspecciones, durante la inspeccién se registran observaciones visibles en el predio
y se compara la informacién obtenida con la registrada en las declaraciones juradas.
Finalmente, se descarga esta valiosa informacién en bases de datos comparativas a
fin de determinar el universo de contribuyentes fiscalizable. Asimismo, se utiliza la
informacién pasible de obtener en las actividades de cobranza que son realizadas a
través de la gestién domiciliaria o en las notificaciones; asi como en los programas
de actualizacién o induccidn tributaria.

B. Los cruces de informacién:
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Grafico N° 40: Cruces de informacién
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Los cruces de informacién permiten a la administracién tributaria aprovechar las
fuentes de informacién disponibles para utilizarlas como un insumo en sus procesos
de deteccidn de sujetos fiscalizables. Segun el origen de las fuentes de informacién, los
cruces que pueden realizarse en el proceso de fiscalizacién tributaria pueden provenir de
otras dependencias de la misma municipalidad (informacién interna) o su procedencia
puede ser de otras entidades publicas o privadas (informacién externa). Estos pueden
ser:

O Los cruces de informacién con unidades internas son necesarios para incorporar
en la base de datos predial aquella informacién de otras areas de la municipalidad
que tienen alguna implicancia tributaria, a fin de facilitar el proceso de fiscalizacién
tributaria.

Se deben efectuar cruces de informacién de las bases de datos de la administracién
tributaria con las siguientes entidades internas de la municipalidad:

* De las unidades orgénicas de desarrollo urbano, la informacién de licencias de
edificaciones o catastro nos permite validar la informacién de las caracteristicas
del predio y de la construccidn, el registro del domicilio alterno. Asimismo el
registro de la licencia de edificaciones y del certificado de conformidad de obra,
nos permite conocer las nuevas edificaciones o ampliaciones en un determinado
periodo de tiempo. Igualmente, la habilitacién urbana nos facilita la actualizacién
de la denominacién urbana donde se encuentra ubicado el predio.
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IMPORTANTE 0

Se debe efectuar la comparacién entre los datos del drea de
admistracién tributaria y de catastro permitiendo conocer las
diferencias relevantes entre lo declarado por los contribuyentes y
lo catastrado, asi como los predios no declarados para identificar
zonas y predios que requieran una fiscalizacién.

* De las unidades orgénicas de desarrollo econémico o la que haga sus veces, se
puede validar la informacién del uso del predio, el registro del domicilio alterno y
el registro de la licencia de funcionamiento.

* En el sistema de multas y sanciones administrativas se dispone de informacién
para el registro de domicilios alternos y para la validacién de las caracteristicas
del predio y de la construccién.

Accederalainformaciénde estasentidadesinternasfacilitalalaborde fiscalizacién
de la administracién tributaria puesto que obtiene elementos de comparacién
que sustentan las diferencias fiscalizadas. Adicionalmente, esta informacién,
en la medida que estd documentada sirve para incentivar al contribuyente a
rectificar su declaracién jurada y actualizar su registro o en su defecto para que
la administracién tributaria registre de oficio las omisiones y/o inexactitudes

halladas.

O Loscrucesdeinformacidén con entidades externas facilitan la utilizacién de fuentes
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de informacién externas proporcionadas por instituciones publicas o privadas, tales
como: Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (RENIEC), Superintendencia
Nacional de Aduanas y Administracién Tributaria (SUNAT), Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP), Organismo de Formalizacién de la
Propiedad Informal (COFOPRI), notarias, entre otras.

El intercambio de esta informacién puede ser canalizado a través de convenios de
cooperacidn institucional y deberd comprender el intercambio via requerimiento y
la actualizacién periddica.

El proceso de intercambio de informacién se efectuaréd precisando las condiciones
previas, las exigencias técnicas y efectuando las pruebas correspondientes. Es
importante definir si la transmisién de la informacién se ejecutard manualmente
o a través de procesos informéticos, para lo cual deberd tomarse las medidas de
seguridad respectivas, a fin de minimizar errores. La transmisién de la informacién
debe realizarse comprobando el correcto ingreso de la data nueva.
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C. Andlisis de la informacién obtenida:

Gréafico N° 41: Andlisis de informacidn
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En esta etapa se debe validar y consistenciar el contenido de la informacién obtenida,
tanto interna como externamente, y comprobar si las bases de datos obtenidas contienen
campos que permitan enlazarla facilmente con la base tributaria. Luego, se debera
efectuar el andlisis y la evaluacién de la nueva informacién obtenida a fin de verificar si
esta contribuye con un valor agregado a la gestién de la administracién tributaria. Dicha
evaluacidén debe considerar si la nueva informacién es més confiable y complementa o
aporta nuevos datos sobre los contribuyentes o sus inmuebles.

La validacién consiste en una verificacién de la informacién y su contrastacién con
dos o maés fuentes de informacién. Es un procedimiento de revisién al que se somete la
informacién para comprobar que cumple con especificaciones minimas (de formato, de
l16gica, de tamafio, entre otras) que permita llevar a cabo las tareas que sus potenciales
usuarios esperan de ella.

La consistencia de la informacién se refiere a su comparacién con la realidad del
contribuyente y su utilizacién en la determinacién del Impuesto Predial. Se trata de
revisar que los datos sean reales y que estén actualizados.
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D. Determinacién de segmentos identificados:

Gréfico N° 42: Segmentacién
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Esta actividad comprende la estratificacién o conformacién de subconjuntos de sujetos
fiscalizables, sobre los que pueden determinarse distintas formas o tipos de fiscalizacién
que estan relacionadas con la importancia fiscal, la cantidad y tipo de contribuyentes
fiscalizables de cada categoria y el nivel de riesgo de incumplimiento de estos segmentos.

La segmentacién puede ser:

O Por contribuyente. La identificacién se realizard por tipo de contribuyente (persona
natural, persona juridica, sociedad conyugal, entidades del gobierno, entre otros) o
por condicién de contribuyente (pensionistas, universidades, centros educativos, etc.).

O Por predio. Nos permitird ubicar la zona o sector a fiscalizar y la seleccién puede
ser por tipo de predio (independiente, departamento u oficina en edificio, predio en
quinta, etc.) y por el tipo de uso (casa habitacidn, comercio, industria, etc.).

El subproceso de Planeamiento y Segmentacién concluye con la identificacién del o de
los subconjuntos de contribuyentes sobre los cuales la administracién tributaria ejercera
su potestad de fiscalizacién del cumplimiento de las obligaciones tributarias, es decir,
define el campo de actuacién de los agentes fiscalizadores.

3.6.2 Inspeccién

La inspeccidn consiste en el levantamiento de la informacién de campo respecto de uno
o més predios, que realiza el agente fiscalizador en el predio del sujeto fiscalizado, con la
finalidad de verificar si el valor de la base imponible del Impuesto Predial que declard el
contribuyente corresponde con el valor reglamentario que determina la administracién
tributaria como resultado de la inspeccién realizada. Consta de la elaboracién de un informe
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técnico de fiscalizacién y el posterior procesamiento y registro en la base tributaria para la
emisién del valor correspondiente. La inspeccidén es muy importante porque es la base del
proceso de fiscalizacién.

Gréfico N° 43: Subproceso de inspeccién
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“ I_} Asignacién de documentos de
segmentos a inspeccién
Generacién de inspectores
equipos de
inspectores

A. Generacién de equipos de inspectores:

Esta actividad permite organizar los grupos de inspectores en brigadas por sectores o
zonas a fiscalizar, segun la ruta éptima o por la especializacién de la cartera, es necesario
identificar la cercania de los predios a fin de optimizar tiempos.

B. Asignacidén de segmentos a inspectores:

Esta actividad permite realizar una seleccién de la cartera de predios a inspeccionar
y asignar a cada uno de los inspectores, un determinado nuimero de inspecciones
diarias segun los recursos disponibles de la administracién tributaria y la programacién
establecida. Se deben distribuir determinadas zonas o sectores en funcién a la priorizacién
de predios omisos y subvaluadores o con significativas diferencias en el érea construida.

C. Emisién de requerimientos y documentos de inspeccién:

Esta actividad consiste en emitir los requerimientos correspondientes, los cuales deben
ser notificados al contribuyente en su domicilio fiscal. Los requerimientos pueden ser de
inspeccién o de induccidn.

El requerimiento de inspeccidn, en este documento se debe comunicar la fecha y hora
fijada para la inspeccién, la documentacién que se requiere y las actividades a realizar
en el predio. El requerimiento de inspeccién debe ser notificado con una anticipacién
minima de tres (03) dias hébiles a la fecha de inspeccién, segin lo dispuesto por el
Cédigo Tributario (ver Anexo N° 2).
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RTF 01872-11-2015 0

Se emplea el criterio de que los resultados obstenidos en la
inspeccién, solo otorgan certeza respecto de la situacién de
los predios a la fecha en que se llevé a cabo la diligencia de la
inspeccidn.

El requerimiento de induccién, mediante este documento se induce al contribuyente a
declarar en forma voluntaria las diferencias halladas en el proceso de verificacién previa

contra lo sefialado en su declaracidn jurada (ver Anexo N° 3).

Luego, deben generarse las actas que se utilizardn en el momento de la inspeccién en

campo, las mismas que pueden ser de inspeccién predial, de inspeccién no realizada o

de acuerdo:

O Acta de Inspeccién Predial, con este documento se demuestra que la fiscalizacién

se ha efectuado segun lo programado. En este documento se detallan el inicio y
término de la fiscalizacién, los documentos entregados y pendientes, de ser el caso, y
la citacién correspondiente; a fin que el contribuyente pueda conocer el resultado de
la inspeccidn realizada (ver Anexo N° 4).

Acta de Inspeccién No Realizada, con este documento se deja constancia que la
fiscalizacién no se ha efectuado y esto puede motivar una inspeccién de oficio, ya
que este documento debe estar firmado por los inspectores que asisten al operativo,
as{ como la constancia de notificacién con la referencia del predio (ver Anexo N° 5).

Acta de Acuerdo, con este documento se deja constancia que el contribuyente llegd
a un acuerdo con el equipo de inspectores, a fin de reprogramar la fiscalizacién. Este
documento debe estar firmado por el contribuyente con el cual se llegé al acuerdo
(ver Anexo N° 6).

RTF 00719-11-2015 0

Sibien obranlas Actas deinicio y término del proceso de inspeccién
y verificacién de fiscalizacién tributaria, no resulta posible
establecer que esta ultima fiscalizacién sirvié como sustento del
indicador valor.

Asimismo, se deben generar los documentos que servirdn de insumo para la fiscalizacién

y emitir reportes masivos de inspeccién por sectores, de aquellos casos que se necesita

obtener mayor informacién, a fin de mejorar el proceso de inspeccién.
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Finalmente, se debe terminar de armar el expediente con las fichas de fiscalizacién
predial, ficha de inspeccién predial y la ficha de declaracién jurada de datos del predio.

O Ficha de Fiscalizacién Predial, en la cual se detallan los datos del contribuyente y
del predio asi como del terreno, de la construccién y de las otras instalaciones y obras
complementarias.

O Ficha de Inspeccién Predial, en la que se detallan los datos y condicién del
contribuyente, ubicacién del predio, condicién de la propiedad, érea del terreno,
uso del predio, caracteristicas de la construccién y de las otras instalaciones y obras
complementarias, en respaldo al documento es que debe tener la firma del supervisor
que efectué lainspeccién y la del contribuyente quien puede presentar la rectificacién
de su declaracién jurada (ver Anexo N°7).

O Ficha de Declaracién Jurada de datos del predio, documento similar a la Ficha de
Inspeccién Predial pero a diferencia de esta, solo lleva la firma del contribuyente, con
la que presentaré la rectificacién de su declaracién jurada. Este documento se genera
cuando, como resultado de una inspeccidn, se determina un menor Impuesto Predial

por pagar.

IMPORTANTE 0

La administracién tributaria puede comunicar sus conclusiones
(observaciones e infracciones detectadas) a los contribuyentes
antes de la emisién de las resoluciones u érdenes de pago que
correspondan, si la complejidad del caso tratado lo justifica.
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ANEXO N° 2. REQUERIMIENTO DE INSPECCION

Logo
dela
municipalidad

REQUERIMIENTO N° 000000-ANO

SEROT(ES): +.euentneeeee ettt Lugar y Fecha: ...... /. /...
Domicilio Fiscal: Codigo Contribuyente: ............cevvvvvenenenne.
ASUNTOI. .ottt
Presente.-
La <Administracion Tributaria de la Municipalidad de tiene entre sus funciones la administracion, recaudacion y
fiscalizacion del Impuesto Predial en la jurisdiccion del distrito de ............. En ese sentido, dentro de las facultades

discrecionales de fiscalizacion sefialadas en el articulo 62° y siguientes del Texto Unico Ordenado (TUO) del Codigo
Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF; nos dirigimos a Usted a fin de solicitarle que brinde las facilidades
para que nuestros agentes fiscalizadores realicen una visita de inspeccion el dia ... /... / ... a ....... horas, para verificar la
informacion de su Declaracion Jurada del Impuesto Predial, respecto de su(s) predio(s) ubicado(s) en:

ANEXO UBICACION DEL PREDIO (DIRECCION) CODIGO PREDIAL CODIGO CATASTRAL

y ejecutaran en cada predio las labores que se detalla a continuacion:

Toma de medidas de los perimetros del terreno, construcciones e instalaciones fijas y permanentes, de ser el caso.
Verificacion de los usos y de las categorias constructivas del predio.

Toma de fotografias de las caracteristicas principales del predio y de la fachada.

Recepcion de los documentos solicitados (*).

Bl e

Asimismo, le informamos que en caso usted no pueda estar presente, podrd nombrar un Representante, quien acompaiie y
verifique el proceso de inspeccion.

Finalmente, para cualquier consulta o coordinacién sobre este procedimiento puede comunicarse con el/la <nombre de la
Unidad organica encargada de la Fiscalizacion Tributaria de la Municipalidad> al teléfono <tcléfono> o al correo electronic
correo electronico institucional>, indicando el nimero del presente requerimiento.
Atentamente,
FIRMA DEL FUNCIONARIO
Nombre: ..o
(071 o

(*)Al momento de la inspeccion, el agente fiscalizador estara facultado de requerir, en caso corresponda, la presentacion en original y copia de los siguientes
documentos:
Documentos que acrediten la propiedad y documentacion del Documentos que acrediten las fechas de subdivision, independizacién,
(de los) propietario(s): acumulacién o modificacion del predio:

Licencia de Construccion / Edificacion
Conformidad / Finalizacion de Obra
Declaratoria de Fabrica

Certificado de Numeracion

Planos de Distribucion y Cuadro de Areas
Reglamento Interno Legalizado

Planos y Memoria de Independizacion
Ficha o Plano Catastral

Minuta Compra Venta
Actas de Entrega / Actas de Cancelacion
Titulo de Propiedad
Ficha Registral / Partida Electronica
Declaratoria de Herederos
Documento de Division y Particion
Partida de Defuncion
Documento de Identidad
caso de realizar alguna actividad comercial en el predio:
Ficha RUC del contribuyente
Autorizacién Municipal de Funcionamiento () Otros documentos (detallar): ..............coooveveiviniininninnn

i ke L T T Ea R
A NN N NN NN
o~~~ o~
NN NN NPNNAN

Nombre de la Administracion Tributaria. Direccion, teléfono y correo electronico de contacto
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ANEXO N° 3. REQUERIMIENTO DE INDUCCION

Logo
de la
municipalidad
REQUERIMIENTO N° 000000-ANO
SEOT(ES): +uvnenenineneiee e Lugary Fecha: ..................... y e A A
Domicilio Fiscal: .........coooeiiiiiiiiiiiiii, Codigo Contribuyente: ............eevevieinininaninnnn..
.............................................................. ASUNTO:. ..ttt
Presente.-
La <Administracion Tribut: ] Municip 1 de . tiene entre sus funciones la administracion,
recaudac1on y ﬁscahzacmn del Impuesto Pred1al en la JurlSdICCIOH del distrito de ...................... En ese sentido,

dentro de las facultades discrecionales de fiscalizacion contempladas en el articulo 62° y siguientes del Texto Unico
Ordenado (TUO) del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF, se ha observado
inconsistencias en su Declaracion Jurada del Impuesto Predial, respecto de su(s) predio(s) ubicado(s) en:

Anexo Ubicacién del predio (Direccion) Cédigo Predial Cédigo Catastral

En ese sentido, en aplicacion del articulo 75° del TUO del Codigo Tributario y, a efectos de realizar la actuallzac10n y/o
rect1ﬁcac1on respectiva, lo exhortamos a acercarse a nuestras oficinas ubicadas en <Dircccion de las ofic C

1 1 de la Municipalidad>, a fin de presentar su Declaracion Jurada en el plazo maximo de ..... dias hablles luego
de recibido el presente, con la s1gu1ente documentacion en original y copia simple:

Cabe precisar que es requisito indispensable exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de
ser el caso, asi como presentar copia simple del mismo. En el caso de representacion, se debera presentar poder especifico
en documento publico o privado vigente, con firma legalizada ante notario.

Asimismo, le informamos que vencido el plazo sefialado y de no cumplir conforme a lo requerido, se continuara con el
proceso de fiscalizacion determinandose el Impuesto Predial y las Tasas de Arbitrios Municipales en base a la
informaci(')n disponible, y de corresponder se impondra la multa equivalente al....... dela Unidad Impositiva Tributaria

Codigo Tributario.

Finalmente, para cualquier consulta o coordinacion sobre este procedlmlento puede comunicarse con el/la <non
1 Unid ganica encargada de la Fiscalizac [ributaria de la Municipalidad> al teléfono <teléfc o al correo
electromco correo electronic tituc mdlcando el nimero del presente requerimiento.

FIRMA DEL FUNCIONARIO
NOMDBIe: ..o
[ 1o PP
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ANEXO N° 4. ACTA DE INSPECCION PREDIAL

Logo
de la
municipalidad

ACTA DE INSPECCION PREDIAL N° 0000000-ANO

Referencia: Requerimiento N° 000000-ANO

INICIO DE INSPECCION PREDIAL

En........... ,alos ..... dias del mes de ........ del afio ....., siendo las ....:.... horas, de acuerdo con las funciones que los
articulos 61°, 62° y siguientes del Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133 -
2013-EF, otorgan a la Administracion Tributaria; nos constituimos en el predio ubicado en ................ccooeienn.. de
propiedad del contribuyente ...............cooiiiiiiiiiiiiinn , identificado con Codigo de Contribuyente N° .......... y
DNI/RUC/OTRO N° ......cccoenene. para iniciar el proceso de inspeccion y proceder a realizar: la toma de medidas del
perimetro del terreno, construcciones e instalaciones fijas y permanentes; la verificacion de los usos y de las categorias
constructivas del predio; las tomas fotograficas de las caracteristicas del predio; y, la recepcion de la documentacion
probatoria; entendiéndose la diligencia en esta etapa del proceso por parte del contribuyente con el Sr.(a.)
........................................ , identificado(a) con DNI/OTRO N° ....................encalidad de ...................... con
domicilioreal en ...........cooiiiiiiiiiii yteléfono ...................

Con la presente se deja constancia del inicio de las actividades descritas en el parrafo precedente y de los documentos que
se presentan:

Documentos que acrediten la propiedad y Documentos que acrediten las fechas de subdivisién,

documentacion del (de los) propietario(s): independizacién, acumulacién o modificacion del
predio:

() Minuta Compra Venta () Licencia de Construccion / Edificacion

() Actas de Entrega / Actas de Cancelacion ( ) Conformidad / Finalizacion de Obra

() Titulo de Propiedad () Declaratoria de Fabrica

() Ficha Registral / Partida Electronica () Certificado de Numeracion

() Declaratoria de Herederos ( ) Planos de Distribucién y Cuadro de Areas

() Documento de Division y Particion ( ) Reglamento Interno Legalizado

() Partida de Defuncion ( ) Planos y Memoria de Independizacion

() Documento de Identidad ( ) Ficha o Plano Catastral

En caso de realizar alguna actividad comercial en el predio:

() Ficha RUC del contribuyente

() Autorizaciéon Municipal de Funcionamiento

Otros documentos (detallar): ....... ... e

CIERRE DE INSPECCION PREDIAL

() Serealizb la inspeccion. Hora de inicio: ...........  Hora de término: ....:....
() Seentregd documentacion requerida. () No se entregd documentacion requerida.
() No se realizo la inspeccion, reprogramandose la misma para la fecha ..../..../.... ahoras............

Observaciones:
S
e
FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR FIRMA CONTRIBUYENTE/REPRESENTANTE
NOMDBIE: ..o NOMDBIE: ...
(073 o PO DN L

Relacion con el contribuyente: ................cceeeueene
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ANEXO N° 5. ACTA DE INSPECCION NO REALIZADA

Logo
de la
municipalidad
ACTA DE INSPECCION PREDIAL NO REALIZADA N° 0000000-ANO
Referencia: Requerimiento N° 000000-ANO
Siendo las ...:... horas del dia .... del mes de ............. del afio ...... , las personas que a continuacion se detallan:
AGENTE FISCALIZADOR AGENTE FISCALIZADOR
Apellidos y nombres: ..........ccoeviiiiiiniiininnann.n. Apellidos y nombIes: .........ooeveiieiiniiiniiiiiniaiennns
NODNI o NODNIL
Firma: Firma:
En representacion de (la/el) <nombre de la Unidad organica encargada de la Fiscalizaciéon Tributaria de la Municipalidac
debidamente acreditados, se apersonaron al predio ubicado €N ...........coouiiiiiiiiiiiii e , de
propiedad del(de 1a) cONtribUYENLE .........ouiuiniitiniitit e , identificado(a) con codigo
N i , a efectos de iniciar la inspeccion del referido predio para la correcta determinacion del Impuesto Predial.

Sin embargo, no obstante haber sido debidamente notificado el dia ..../ ..../ ...., con el Requerimiento de la referencia, no
se realiz6 la inspeccion del predio antes mencionado debido @ ...........oiiiiiiiiiii i

no pudiendo llevarse adelante el proceso de fiscalizacion tributario respectivo.
Se deja constancia que el impedimento a la realizacion de la inspeccion tributaria es una infraccion tipificada en el numeral

16 del articulo 177° del Texto Unico Ordenado (TUO) del Codigo tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-
E, que establece que constituye infraccion tributaria “Impedir que funcionarios de la Administracion Tributaria efectiien

inspecciones”.

FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR
NOMDIE: ..ttt NOMDIE: ..uinieieiie e
CarZO: o DN o

FIRMA

CONTRIBUYENTE/REPRESENTANTE () Senego aidentificarse.
NOMDIE: ..ot () Senego a firmar.
DNIL () Se dejé bajo puerta.
Relacion con el contribuyente: ..............oeveeneneen.
Referencias (Caracteristicas del predio):
Pared: ....oooeii N e PISOS: +uveetinieet e e
Puerta: .......oooiiiii Suministro eléctrico: ..........ooviiiiiiiiiiiiiii
L 0TS T3 1a) 1T PP
IMPORTANTE:

En caso no se solicite la reprogramacion de la inspeccion en los cinco (05) dias héabiles subsiguientes a la emision de la presente
Acta, se procedera a registrar de oficio en nuestro sistema de informacion todas las inconsistencias y observaciones de su predio,
que fueron detectadas previamente por esta Administracion Tributaria.
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ANEXO N° 6. ACTA DE ACUERDO

Logo
de la
municipalidad
ACTA DE ACUERDO N° 0000000-ANO
Referencia: Requerimiento N° 000000-ANO
Alos ...... dias del mes de .......... del afio ...... siendo las ...:... horas, se aperson¢ a las instalaciones de (la/el),

nombre _de _la__ Unidad _organica _de_ _Fiscalizacion _Tributaria _de _la__Municipalidad, ubicada en

......................................................................... , identificado(a) con codigo N° ..............coviil Y
DNI/RUC/OTRO N° ......ccevenenen , a fin de dar cumplimiento al Requerimiento N° ..............c..ooeennt. ,
relacionado al predio con codigo N° ................ UDICAdO €1 ..enitie it
del distritode .........cceoeiininen..

Siendo atendido por €l Sr.(a.) ...c.ooiuiuiniiiiii , en su calidad de personal de
LA , quienes llegaron a los siguientes acuerdos:

El contribuyente cumple con adjuntar los siguientes documentos:

Documentos que acrediten la propiedad vy Documentos que acrediten las fechas de

documentacion del (de los) propietario(s): subdivision, independizacion, acumulacién o
modificacion del predio:

Licencia de Construccion / Edificacion

Conformidad / Finalizacion de Obra

Declaratoria de Fabrica

Certificado de Numeracion

Planos de Distribucién y Cuadro de Areas

Reglamento Interno Legalizado

Planos y Memoria de Independizacion

Ficha o Plano Catastral

Minuta Compra Venta

Actas de Entrega / Actas de Cancelacion
Titulo de Propiedad

Ficha Registral / Partida Electronica
Declaratoria de Herederos

Documento de Division y Particion
Partida de Defuncion

Documento de Identidad

En caso de realizar alguna actividad comercial en el predio:

( ) Ficha RUC del contribuyente

() Autorizaciéon Municipal de Funcionamiento

Otros documentos (AETAllar): ... .....eeiei e e e e e

e N e e e N e N
N O
NN AN AN AN AN AN S
N N N N N N

CITACION
El contribuyente o representante, debidamente acreditado, debera acercarse el dia ........ del mes de ............
del afio ........ a horas ......... a las instalaciones de (la/el) <nombre d dad organica encargada d

lizacié ibutaria Municipalidad>, para tomar conocimiento del resultado del proceso de inspeccion
realizado.

Con la presente acta se toma conocimiento que de no presentarse, dicho proceso se dara por concluido y los
resultados seran remitidos al area correspondiente para la determinacioén de la deuda, de ser el caso.

En sefal de conformidad con lo sefialado en la presente acta, a continuacion la suscriben:

FIRMA DEL AGENTE FISCALIZADOR FIRMA CONTRIBUYENTE/REPRESENTANTE
NOombIe: ....o.oiiiiiiiii NOMDIE: ..ot
[0 1o PP DN o

Relacion con el contribuyente: .............c.oeoeennne.

Consultas al teléfono <teléfono institucional> o al correo electronico <correo institucio
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ANEXO N° 7. FICHA DE INSPECCION PREDIAL
LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD
FECHA: / /
I. DATOS DEL CONTRIBUYENTE
COD. CONTRIBUYENTE APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DNI/RUC DOMICILIO FISCAL
IIl. DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDOS Y NOMBRES DNI

lll. DATOS DEL PREDIO

ANEXO COD. PREDIO CONJUNTO URBANO ViA NUMERO| DPTO INT. MZ. | LOTE

ESTADO SECTOR TIPO DE PROPIEDAD USO DEL PREDIO COND. DE PROP. | % COND| N° CONDOMINOS|
IV. CONDICION ESPECIAL DEL PREDIO

REGIMEN FECHA DE INICIO DESCRIPCION TIPO DE DOCUMENTO N° DOCUMENTO FECHA
V. CARACTERISTICAS DEL PREDIO

ESTADO TIPO DE PREDIO CONDICION DE PROPIETARIO USO DEL PREDIO

Terreno sin construir Independiente Unico Casa habitacion

En construccion Edificio Sucesion indivisa Comercio

Terminado Quinta Condémino Otros

En ruinas Otros Otros En ruinas
VI. CARACTERISTICAS DE LA CONSTRUCCION DEL PREDIO

AREA
& ESTADO DE VALOR PUERTAS Y o INSTALACIONES

NIVEL| MES ANO | CLASIF.| MATER. CONSERVACION|  UNIT. MURO TECHO PISO VENTANAS REVESTIM. BANOS ELECTR. /SANIT CON(S"‘rzR)UIDA
VIl. TERRENO VIIl. OTRAS INSTALACIONES Y OBRAS COMPLEMENTARIAS

é‘f&:ﬁ AREACOMUN | AREATOTAL DESCRIPCION CODIGO | ESTADO | FECHA | CANTIDAD | UNIDAD | CAPACIDAD

OBSERVACIONES

INSPECTOR CONTRIBUYENTE / RESPONSABLE

NOMBRE Y APELLIDO: NOMBRE Y APELLIDO:

DNI: DNI:

FIRMA: FIRMA:
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RTF 17776-11-2013 0

Si bien la administracién inicié un procedimiento de fiscalizacién
y se emitié un Acta y Ficha de Fiscalizacién Predial, la recurrente
formuléd observaciones a dichos resultados.

D. Registro y seguimiento de la informacién inspeccionada:

Esta actividad consiste en registrar el resultado de la inspeccién por tipo de tributo,
inspector (nombre, grupo, etc.), por inspeccién realizada (fecha, sector, etc.). Asimismo,
es importante efectuar el seguimiento de los requerimientos, actas o fichas emitidas
antes, durante y después de la inspeccién.

Finalmente el supervisor o el equipo de inspectores deben comunicar los resultados de la
inspeccién al contribuyente quien, en sefial de conformidad con la informacién levantada y
el proceso de inspeccién realizado, debe firmar la ficha de fiscalizacién predial; esta es la base
para determinar la deuda tributaria y proceder con la emisién de valores correspondientes.

RTF 11515-7-2011 0

No se puede determinar cémo la administracién ha llegado
a establecer la deuda a cargo del contribuyente, no habiendo
cumplido con remitir los papeles de trabajo de la fiscalizacién que
sustenta la determinacién del Impuesto Predial.

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o

Gréfico N° 44: Criterios para las inspecciones

CRITERIOS A TOMAR EN CUENTA

Priorizar la fiscalizacién de los predios omisos

Fiscalizar integralmente al contribuyente

Identificar la cercania de predios a inspeccionar

Contar con la identificacién necesaria para realizar la inspeccién

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o
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Entre los criterios a considerar durante las inspecciones se encuentran los siguientes:

O Priorizar la fiscalizacién de los predios omisos con la finalidad de incrementar la
cobertura de la actuacién de la administracién tributaria, ya que la respuesta de los
contribuyentes con predios omisos frente al proceso de inspeccién es negativa, la
focalizacién de la fiscalizacién en este segmento se va a reflejar en la ampliacién de la
base tributaria a futuro.

O Fiscalizar integralmente al contribuyente a fin de obtener la informacién completa, se
debe inspeccionar todos los predios que son propiedad de un solo contribuyente para
verificar la determinacién de los tributos vinculados a este propietario.

O Identificar la cercania de predios a inspeccionar. La programacién de inspecciones
debe estar en funcién a la cercania de los predios en determinada zona o sector con la
finalidad de reducir costos y tiempos. La seleccién de rutas debe ser la éptima, a fin de
buscar cumplir los objetivos de cobertura.

O Contar con la identificacién necesaria para realizar la inspeccién para agilizar la
ejecucidn de las inspecciones y brindar la seguridad y confianza al contribuyente respecto
a quienes se apersonan a realizar esta tarea.

En algunos casos, se puede facilitar a los contribuyentes la consulta de los inspectores
incluyendo en la padgina web de la municipalidad un acceso amigable para facilitar su
identificacién.

3.6.3 Determinacién de deuda fiscalizada

El proceso de fiscalizacién se da por concluido con la determinacién de la obligacién
tributaria, la emisién y notificacién del valor correspondiente, de ser el caso.

La determinacién del impuesto se realiza a partir de la contrastacién de las declaraciones
juradas presentadas por el contribuyente y registradas en las bases de datos, con la
informacién relevada y analizada en el proceso de fiscalizacién, lo que a su vez originara
la emisién de resoluciones de determinacién y/o las resoluciones de multa por Impuesto
Predial.

“Concluido el proceso de fiscalizacién o verificacién, la administracién tributaria emitiré la
correspondiente Resolucién de Determinacién, Resolucién de Multa u Orden de Pago, si
fuera el caso.

No obstante, previamente a la emisién de las resoluciones referidas en el parrafo anterior,
la administracién tributaria podrd comunicar sus conclusiones a los contribuyentes,
indicandoles expresamente las observaciones formuladas y, cuando corresponda, las
infracciones que se les imputan, siempre que a su juicio la complejidad del caso tratado lo
justifique” (articulo 75° del TUO del Cédigo Tributario).
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Gréfico N° 45: Subproceso de determinacién de deuda fiscalizada

DETERMINACION DE DEUDA FISCALIZADA

’ Emisién de

valores por
Determinacién de deuda fiscalizada

[ ’ la liquidacién del
“ Determinacion Impuesto Predial

del valor del
predio fiscalizado

Evaluacién del
expediente de
fiscalizacién

El subproceso de determinacién de deuda fiscalizada considera las siguientes actividades:
A. Evaluacién del expediente de fiscalizacién:

Este procedimiento se inicia con la revisién del expediente de fiscalizacién, asi como de la
informacién contenida en el mismo. Se verifican los documentos de trabajo, especialmente
las fichas de fiscalizacién, se debe realizar un control de calidad a la documentacién ya
que esta servird de sustento para la determinacién de la deuda. Finalmente, se elabora
un informe técnico. Es recomendable que el expediente del contribuyente se encuentre
actualizado y sistematizado, de ser posible.

B. Determinacién del valor del predio fiscalizado:

Esta valorizacién se calcula en base a la informacién contenida en el expediente de
fiscalizacién o en las declaraciones juradas presentadas por el contribuyente de manera
voluntaria.

Se debe tomar en cuenta el valor de la edificacién o construccidén, las obras
complementarias o instalaciones y el terreno.

O Valor de la edificacién o construccidn:

= Se determina en base a la Tabla de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién
publicada por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

O Valor de otras instalaciones y las obras complementarias:

= Se determina en base a los cuadros de Valores Unitarios a costo directo de
algunas obras complementarios e instalaciones fijas y permanentes que publica
el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento. Alternativamente, la
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municipalidad podré establecer la normativa para la determinacién de la base
imponible de las instalaciones fijas y permanentes para el calculo del Impuesto
Predial o consignar la informacién declarada por el contribuyente.

O Valor del terrreno:

= Se determina en base a los Valores Arancelarios publicados por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

O Determinacién de la obligacién tributaria:

= Se establece el tributo correspondiente a la base imponible, sumando el valor
total de la edificacién, el valor de obras complementarias y otras instalaciones y
el valor del terreno. En base a este célculo se determina el tributo con la aplicacién
de tasas con la escala progresiva acumulativa.

C. Determinacién de la liquidacién del Impuesto Predial:

La cual permite realizar el célculo y recélculo para determinar la liquidacién del Impuesto
Predial en base a la informacién obtenida en la fiscalizacién realizada por los inspectores.

Cabe precisar que para el caso del Impuesto Predial se puede determinar la deuda hasta
4 afios previos al periodo fiscalizable, en caso se trate de un subvaluador, y hasta 6 afios
en caso se trate de un omiso.

D. Emisién de valores por deuda fiscalizada:

Una vez concluido el proceso de fiscalizacidn la administracidn tributaria deberd emitir,
de ser el caso, los valores correspondientes por la deuda fiscalizada y determinada:
Resolucién de Determinacién y Resolucién de Multa.

O Resolucién de Determinacidn, es el acto por el cual la administracién tributaria hace
de conocimiento del contribuyente la existencia de una deuda tributaria a su cargo o
de un saldo a su favor, como resultado del proceso de fiscalizacién (ver Anexo N° 8).

O Resolucién de Multa, es el acto por el cual la administracién tributaria impone una
sancién pecuniaria al contribuyente por una infraccién cometida. El monto de las
multas a aplicar depende del tipo de infraccién:

= Para un Omiso, se aplica Unicamente al periodo que se estd fiscalizando y la
sancién es el equivalente a un porcentaje (%) de la UIT. Esta omisién puede
ser al registro o inscripcién (cuando no tiene registrado ningun predio en la
administracién tributaria) o al descargo (cuando el administrado no cumpla con
comunicar la transferencia de un predio, o lo haga fuera de plazo).

= Para un Subvaluador, se aplica por cada periodo fiscalizado y es el equivalente al
50% del tributo omitido y se da cuando el administrado omita informacién que
permita contar la base imponible cierta para la determinacién de su impuesto
(ver Anexo N° Q).

75




Guia para el registro y determinacién del Impuesto Predial

RTF 02620-7-2010 0

Ni en la Ley de Tributacién Municipal ni en el Cédigo Tributario,
existe un procedimiento de presuncién para determinar la
obligacién tributaria del Impuesto Predial sobre la base presunta.
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ANEXO N° 8. RESOLUCION DE DETERMINACION

Logo
de la
municipalidad

RESOLUCION DE DETERMINACION N° 000000-ANO

Lugary Fecha: ..................... Y e /i, [viiinn
I. IDENTIFICACION DEL DEUDOR TRIBUTARIO
Nombre 0 RazON SOCIAL & oo e e e e
Codigo de Contribuyente @ ......ccovvviiiiiiiiniiinienes Documento de identidad  : ...
Domicilio Fiscal e e et
UIT Referencial N Ejercicio N
Motivo Determinante : Enuso de las facultades de Fiscalizacion y Determinacion se procedi6 a la reliquidacion

del Impuesto Predial por la diferencia omitida detectada al pago de los mismos.

II. LIQUIDACION DEL TRIBUTO FISCALIZADO (Montos expresados en soles)
a. DETALLE DE PREDIO(S)

o Lo . Declaracion Jurada % de Autoavaliio | Diferencia N° de Fecha de
N° | Ubicacién del Predio . »
Ne Fecha Propiedad | Declarado | Detectada Carta Inspeccion
A A O A A
b. DETERMINACION DEL TRIBUTO
Base Imponible Monto del Impuesto Predial
Tributo . . . Monto del Impuesto
Declarada |Determinada | Tramo de Alicuota Tasa Impuesto | Declarado Determinado lee_rencm M Trimestral (2)
tramos (A) (B) ©)=B)-@A) -
MD)=(C)/4
Hasta 15 UIT 02%| S/
Mas de 15 hasta 60 UIT |0,6% | S/ S/ S/ S/ S/
Mas de 60 UIT 1,0%]| S/
(1) Tributo anual omitido. (2) Tributo Trimestral omitido.
c. MONTO A PAGAR
Cuenta Corriente Periodo Fecha de Diferencia del Impuesto Intereses (3) Monto a Cancelar
vencimient Predial Trimestral (D) (E) F)=(D) + (E)
] S/ S/ S/
] S/ S/ S/

(3) Tasa de Interés Moratorio (TIM) de 1,2% mas reajustes por el Indice de Precios al por Mayor (IPM) que es aplicable del 2° al 4° trimestre.

La deuda esta calculada al ..... / .../ ....., luego de esta fecha se actualizara con una tasa diaria de 1/30 de la Tasa
de Interés Moratorio (TIM) vigente, hasta el dia de su cancelacion.

En caso de no haber cancelado la deuda en el plazo de veinte (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente de
su notificacion se iniciard la cobranza coactiva.

El presente acto tiene vigencia desde el dia siguiente de su notificacion. Contra el mismo procede interponer recurso
de reclamacion ante esta Administracion Tributaria dentro del plazo de veinte (20) dias habiles, de conformidad con
los articulos 136° y 137° del TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF.

Base Legal:
1) Articulos 8°, 9°, 10°, 11°, 12°, 13°, 14° y 15° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 2) Articulos 62° y 67° del TUO del Codigo Tributario, D.S. N° 133-2013-EF

FIRMA DEL FUNCIONARIO
NombIe: ....viiiiiiiiiiii
CargO: veviiiiii e
Lugares de Pago:
Usted puede efectuar el pago de sus tributos en las <Oficinas de | y en cualquiera de las agencias de <nombre de entidades finan
Para cualquier consulta puede comunicarse con el/la ml ¢_la Unida i ) da isca I ria
Mt ) 1> al teléfono < tc! o al correo electronico <corrc tronico i cional>, indicando el nimero del presente requerimiento.
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ANEXO N° 9. RESOLUCION DE MULTA

78

Logo
de la
municipalidad

RESOLUCION DE MULTA N° 000000-ANO

LugaryFecha: .................. A AU

I. IDENTIFICACION DEL DEUDOR TRIBUTARIO

Nombre 0 e aaas
Razon Social

Codigo de @ Documento de identidad | ...
Contribuyente ’

Domicilio e,
Fiscal

Infraccion e

Sancion

II. DETERMINACION DEL TRIBUTO

Base Imponible Impuesto Predial Anual
Tributo Tributo
Declarado Determinado Declarado Determinado Anual
Omitido

III. LIQUIDACION DEL TRIBUTO FISCALIZADO (Monto expresado en soles)

Fecha de Total Monto Intereses? Monto Total
Concepto | Recibo | Afio Infraccién Anual Sancién | Insoluto’ (B) ©)=
Omitido (A) (A)+(B)
Multa
Tributaria A S/ S/ S/ S/
1 Si paga esta multa, el monto de la sancion sera rebajado conforme a lo establecido en la Ordenanza N° ............ (Aplicable si la

Municipalidad aprobd una Ordenanza que establece un Régimen de Gradualidad por el pago de multas tributarias).
2 La Tasa de Interés Moratorio (TIM) mensual es de 1,2%.

La deuda estéa calculada al ...../ ..... / ....., luego de esta fecha se actualizara con una tasa diaria de 1/30 de la
Tasa de Interés Moratorio (TIM) vigente, hasta el dia de su cancelacion.

En caso de no haber cancelado la deuda en el plazo de veinte (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente
de su notificacion se iniciara la cobranza coactiva.

El presente acto tiene vigencia desde el dia siguiente de su notificacién. Contra el mismo procede interponer
recurso de reclamacion ante esta Administracion Tributaria dentro del plazo de veinte (20) dias habiles, de
conformidad con los articulos 136° y 137° del TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N°
133-2013-EF.

Base Legal:
1) Articulos 8°, 9°, 10°, 11°, 12°, 13°, 14° y 15° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el Decreto
Supremo N° 156-2004-EF. 2) Articulos 33°, 75°, 76°, 77°, 164°, 166°, 178°, 179° y 181° del Texto Unico Ordenado del

Codigo Tributario, D.S. N° 133-2013-EF. 3) Ordenanza N° ....... que aprueba la Tasa de Interés Moratorio.
FIRMA DEL FUNCIONARIO
Nombre:......ooovviiiiiiiiniini..
Cargo: .o.vriiii
Lugares de Pago:
Usted puede efectuar el pago de sus tributos en las ) ] y en cualquiera de las agencias de
1ar ;. Para cualquier consulta puede comunicarse con el/la <nombre nidad org ncargada de ca ion Tr
[ lunicipalidad> al teléfono ¢fono> o al correo electronico ¢ 1 ; al>, indicando el nimero del presente
requerimiento.
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4.1 Célculo del valor del predio / base imponible }

Para efectos de obtener la determinacién de la deuda tributaria, corresponde mencionar
algunas premisas que debemos considerar para el calculo:

O Labaseimponible, es el importe a partir del cual se calcula el impuesto. Esta constituida
por el valor total de los predios de un contribuyente ubicados en cada jurisdiccién
distrital (articulo 11° del TUO de la Ley de Tributacién Municipal).

O Valores Unitarios Oficiales de Edificacién, Valores Arancelarios de Terrenos y Tablas
de Depreciacidn, vigentes al 31 de octubre del afio anterior al de la emisién mecanizada
(con excepcién de las Tablas de Depreciacién). Estos pardmetros son aprobados por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, mediante Resolucién Ministerial;
no obstante de no publicarse la misma, se actualizaré el valor de la base imponible del afio
anterior como méximo en el mismo porcentaje en que se incremente la UIT (Articulos
11°y 12° del TUO de la Ley de Tributacién Municipal).

O Valor del Predio, se encuentra constituido por el valor de la construccién, el valor del
terreno y de las otras instalaciones.

RTF N° 01439-7-2012 o

Para determinar el impuesto en el caso de predios sujetos a
copropiedad, la Administracién debe determinar la base imponible
de la totalidad del predio, y establecer la deuda por Impuesto
Predial que le corresponde a cada condémino por el porcentaje de
propiedad correspondiente.
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ee00cc00c00c000000000000000000000 ©00cc00c000000000000000000000000000 ©00cc00c00c00000000000000000000000 eecccccccce o

Gréfico N° 46: Valor del predio

Valor del predio

Valor de + Valor de
Terreno Construccién

.

Valor de otras
instalaciones

ee00cc00c00c000000000000000000000 ©00cc00c000000000000000000000000000 ©00cc00c00c00000000000000000000000 eecccccccce o

El valor del predio esté constituido por la suma de los siguientes valores:

1.

El Valor del Terreno, es el valor por m? de terreno, resultado de multiplicar el valor
arancelario que corresponda a la cuadra donde esté ubicado el predio (segin plano
arancelario aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento al 31
de octubre del afio anterior) por el drea de terreno (propio y/o comin) en m2

Para el célculo se utiliza la Tabla de Valores Arancelarios elaborada por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento:

El Valor de la Construccidn, constituido por el valor del 4rea construida del predio (m?),
determinado por la multiplicacién del valor unitario depreciado por el drea construida
propia y comun.

El valor unitario depreciado se obtiene de la suma de los valores de las categorias de
edificacién, de acuerdo con la Tabla de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién
publicada al 31 de octubre del afio anterior, a cuyo resultado se aplica el porcentaje
de depreciacién por material, antigiiedad y estado previsto en las tablas incorporadas
al Reglamento Nacional de Tasaciones, elaboradas por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
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Las tablas de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién comprenden los siguientes
conceptos:

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

VALORIZACION DE LA CONSTRUCCION

Muros y columnas
Techos

Pisos

Puertas y ventanas
Revestimientos

Bafios

NNNANRNAEN

Instalaciones eléctricas y sanitarias

Asimismo, por la ubicacién geogréfica se tiene los cuadros para:

M Lima Metropolitana y Provincia Constitucional del Callao
M Costa (excepto Lima Metropolitana y Callao)

M Sierra

M Selva

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Segun el Reglamento Nacional de Tasaciones, elaborado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, se establece la depreciacién segtn la clasificacién del predio,
de la siguiente manera:

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

DETERMINACION DE LA DEPRECIACION SEGUN CLASIFICACION DEL PREDIO

M Tabla1. Paracasahabitacién, departamentos para viviendas incluidas las ubicadas
en edificios.

M Tabla2. Para tiendas, depdsitos, centros de recreacién o esparcimiento, clubes
sociales o instituciones.

M Tabla3. Edificios - oficinas.

M Tabla 4. Edificaciones de salud, cines, industrias, edificaciones de uso educativo,
talleres.

Segtn la clasificacién del predio se analiza las siguientes caracteristicas:

M Antigiiedad
M Material predominante

M Estado de Conservacién

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

000 00000000000000000000000000000000000000000000000 0000000
000 00000000000000000000000000000000000000000000000 000000

2.1.Valor de otras instalaciones, para la determinacién del valor de las edificaciones
con caracteristicas especiales, de las obras complementarias, instalaciones fijas y
permanentes, se deberd aplicar el Factor de Oficializacién (FO) vigente (FO=0,68) de
acuerdo con la metodologia sefialada en el Reglamento Nacional de Tasaciones del
Peru.
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Ejemplo: a continuacién se presenta un ejemplo con las siguientes caracteristicas:

» Casa habitacién de 3 plantas, ambas de la misma antigiiedad y las mismas
caracteristicas constructivas (materiales y acabados).

= Area de terreno: 115,50 m?
= Area construida, primer piso: 68 m?, segundo piso: 63 m?, tercer piso 23,30 m2

=  Areas comunes: O m2

V. DETERMINACION DE LA CONSTRUCCION

= w =z B
2 2 22 |48 5 VALOR DEPRECIADO Al AREA COMUN
4| 8 i 2 | £2 | o £ |vaorunmariD | 2 2 VALOR DE LA
g3 CATEGORIAS S |Es |3z A z CONSTRUIDA CONSTRUCCION
ER 5| 58|28 m £ L ®
= j = w= =
< o S o
o & 3 g % VALOR % VALOR
1|42 faAc DB A B A 2 3 1425,11| 0,00 | 44,00 798,06 68,00( 0,00 0,00 54 268,19
492 pc E F F DD 2 3 609,49| 0,00 | 44,00 341,31 63,00| 0,00 0,00 21502,81
1|42 [DC H F F ED 2 563,38 0,00 | 44,00 315,49 23,30| 0,00 0,00 7350,98

Para determinar el valor de construccion de cada predio, primero obtendremos los valores
de edificacion de acuerdo con los Valores Unitarios Oficiales de Edificacidn publicados por
el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento (R.M N° 286-2015-VIVIENDA),
publicado anualmente en el diario oficial El Peruano.

V. DETERMINACION DE LA CONSTRUCCION

=z w =z 5\:
2 S |22 (a8 S VALOR DEPRECIADO i AREA COMUN
S N
4| 8 o S | 22 | o £ | vaoruNTARD | 2 oRES VALOR DE LA
g5 LGOI S |EZ|8% A £ CONSTRUIDA CONSTRUCCION
= = @ =3 ] m il m’ ()
= < = m= w
< o o 51
3 = 8 g % VALOR % VALOR
T |4 |ACDGB A BA 2 3 142511 0,00 | 44,00 798,06 68,00] 0,00 0,00 54268,19
@2 |pbc EF F DD 2 3 609,49| 0,00 | 44,00 341,31 63,00| 0,00 0,00 21502,81
1@ pbcH F FED| 1 2 3 563,38| 0,00 | 44,00 315,49 23,30| 0,00 0,00 7350,98

1

La sumatoria del valor de las categorias de construccion nos permitird obtener el valor
unitario por m? correspondiente a cada nivel.
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V. DETERMINACION DE LA CONSTRUCCION

= w = °\|.:
2 S22 |ug 3 VALOR DEPRECIADO i AREA COMUN
g | 2 g [ 22| o2 |vaorunmari | 2 L AREA VALOR DELA
|3 CATEGORIAS " S | ks |82 > z CONSTRUIDA CONSTRUCCION
= | g 5 | 23|58 W = m? @
= < =0 ([®z u
< o o o
o [ o g % VALOR % VALOR
22 AC DB A BA| 1 2 3 1425,11| 0,00 | 44,00 798,06 63,00 0,00 0,00 54 268,19
2 pbc EF FDDJ| 1 2 3 609,49 0,00 | 44,00 341,31 63,00( 0,00 0,00 21502,81
1|42 pcHF FED| 1 2 3 563,38 0,00 | 44,00 315,49 23,30| 0,00 0,00 7350,98
[ L . J

El porcentaje de depreciacién (%), se obtendrd de acuerdo con lo sefialado en la Tabla de
depreciacidn, para ello se debe considerar los datos ingresados en los campos “antigiiedad”,

» .

“clasificacion”, “material predominante” y “estado de conservacion™.

V. DETERMINACION DE LA CONSTRUCCION

s 5| .e|,.3 &

=4 IS IZ |88 < VALOR DEPRECIADO |, AREA COMUN
2 8 ; 2 | 22 | o = |vaoruNTARD | 2 AREA CONSTRUIDA ACORIDELA
s | 3 CATEGORIAS S |8 | 2% > z 2 CONSTRUCCION
=l E g |23 |2 " g " ®

E é B | w3 x

& ° g % VALOR % VALOR

1|42 facpsB A BA| 1 2 3 1425,11| 0,00 | 44,00 798,06 68,00( 0,00 0,00 54268,19

42 pbc EF FDD| 1 2 3 609,49 0,00 | 44,00 341,31 63,00( 0,00 0,00 21502,81
1|42 pcH F FED| 1 2 563,38| 0,00 | 44,00 315,49 23,30( 0,00 0,00 7350,98

s

Una vez obtenido el valor unitario por m?y el porcentaje de depreciacidn (%) por cada nivel,
procederemos a obtener el valor depreciado, para lo cual primero debemos multiplicar el
valor unitario por m? por el porcentaje de depreciacion (%), el resultado deberd restarse al
valor unitario por m?, obteniendo ast el valor depreciado por cada nivel.
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V. DETERMINACION DE LA CONSTRUCCION

2 5 = E 8 5 ‘”‘E VALOR DEPRECIADO AREA COMUN
a ] == |22 el VALOR DE LA
g =§ ATECORIASE ;, E E § > VALOR U:IITARIO E AREA CONZSTRUIDA CONSTRUCCION
=| E 5 | =8 |58 m = m (A)
= < = o 0= B
= ] g 8 S 9 g
= % VALOR % VALOR
1 42 [AC D B A B A 1 2 3 1425,11| 0,00 44,00 798,06 68,00( 0,00 0,00 54 268,19
1 42 |D C E F F D D 1 2 3 609,49 0,00 44,00 341,31 63,00( 0,00 0,00 21502,81
1 42 IDC H F F E D 2 3 563,38 0,00 44,00 315,49 23,30| 0,00 0,00 7350,98
Nihdaa 23
Elvalor unitario depreciado deberd multiplicarse por el drea construida correspondiente a
cada nivel registrado a fin de obtener el valor de la construccion por cada nivel, la sumatoria
de todos los niveles nos dard como resultado el valor total de la construccion por predio.
NOTA: En caso de existir informacién correspondiente al “drea comun”, registrar la
informacién en los campo porcentaje (%) y “valor”.
AREA TERRENO ARANCEL m* VALOR TOTAL CONSTRUCCION (A) 83121,98
()
VALOR OTRAS INSTALACIONES (B) 0.00
AREA TOTAL COMUN AREA CONSTRUIDA COMUN % COMUN VALOR DEL TERRENO (C) ( 4331250 W
0.00 0.00 0.00 . 126 434,48
TOTAL AUTOAVALUO (A+B+C)
VI. OTRAS INSTALACIONES
= w =
g § 2 g E% UNIDAD VALOR DEPRECIADO | .
k e = Qs % AREA
a E W= E © DESCRIPCION DE CANTIDAD | CAPACIDAD VALOR COMUN VALOR TOTAL
E|l 3 | =2 § 5o MEDIDA
=3 £ 43 % VALOR
TOTAL (B)
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Elvalor de terreno se obtendrd de multiplicar el drea de terreno por el valor arancelario del
lugar donde esté ubicado el predio.

La sumatoria del valor total de la construccidn, valor de otras instalaciones y el valor del

terreno nos dard el valor total del autoavaliio, cuyo valor nos permitird determinar el cdlculo

del impuesto predial.

NOTA: En el caso de existir informacidn correspondiente a “Otras Instalaciones”, registrar

la informacidn y seguir el procedimiento de cdlculo ya descrito.
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RTF N° 03971-1-2007 o

La instalacién fija y permanente que constituye “parte integrante”
del predio se encuentra gravada con el Impuesto Predial. Al
no existir norma tributaria que defina “parte integrante” debe
aplicarse el articulo 877° del Cédigo Civil, el mismo que define
como parte integrada de un bien a aquella que no puede ser
separada sin destruir, deteriorar o alterar el bien, definicién
similar a la contenida en las normas del Impuesto Predial para las
instalaciones fijas o permanentes.

4.2 Célculo / recélculo de la base imponible y del impuesto determinado }

Una vez determinado el valor del predio o la base imponible, se procederd a aplicar las tasas
de la escala progresiva acumulativa para el célculo del Impuesto Predial.

Gréfico N° 47: Base imponible y determinacién del Impuesto Predial

La Base imponible es la sumatoria del valor de los predios de propiedad del
contribuyente en la misma municipalidad distrital.

BASE n
D;:r:fﬁgtlligio - Z (Valor del predio k de la misma municipalidad)
PREDIAL k=1

!

Al aplicar las tasas correspondientes:

Tramo de autoavalido en UIT Alicuota (%)

Hasta 15 UIT 0,20 DETERMINACION
DEL IMPUESTO
Mas de 15 UIT hasta 60 UIT 0,60 PREDIAL

Mas de 60 UIT 1,00

Debe considerarse que el Impuesto Predial es de periodicidad anual y el pago al contado
debe efectuarse hasta el tltimo dia hébil del mes de febrero; en caso de pagos fraccionados
podrén efectuarse hasta en cuatro (04) cuotas trimestrales que se pagaran hasta el dltimo

85




Guia para el registro y determinacién del Impuesto Predial

dia hébil de los meses de febrero, mayo, agosto y noviembre; a partir de la cuota del mes de
mayo, dichos montos seran reajustadas de acuerdo con la variacién acumulada del Indice de
Precios al por Mayor (IPM) que publica el Instituto Nacional de Estadistica e Informaética, por
el periodo comprendido desde el mes de vencimiento de pago de la primera cuota y el mes
precedente de pago de la cuota a reajustar. (Articulo 15° del TUO de la Ley de Tributacién
Municipal).

El monto minimo a pagar por el Impuesto Predial es de 0,6% de la UIT, vigente al 1 de enero
del afio al que corresponde el impuesto.

A continuacién se indica el criterio para la determinacién del célculo del impuesto:

O Caso 1: Cuando la base imponible es S/ 47 600 soles, el impuesto se calculara en el
primer tramo y serd de S/ 95,20 soles.

CASO1

Base imponible: S/ 47 600

TRAMO DE AUTOAVALUO Base
, . ) Impuesto
EN UIT EN S/ Alieuola | | tmponible | g
(UIT 2016 =3 950) por tramo
Hasta 15 UIT Hasta 59 250 0,2% 47 600 95,20
Méasde15 UITy | Mésdes59250y 0.6%
hasta 60 UIT hasta 237 000 e
Mas de 60 UIT Mas 237 000 1,0%
TOTAL 47 600 95,20

O Caso 2: Cuando la base imponible es S/ 217 315 soles, el impuesto se calcularéd en dos
tramos; para el primer tramo el impuesto se calculé en S/ 118,50 soles y para el segundo
tramo, el cdlculo estd determinado por S/ 948,39 soles. El impuesto predial seré la suma
de dichos importes: S/ 1 066,89 soles.

CASO 2

Base imponible: S/ 217 315

TRAMO DE AUTOAVALUO Base
Alicuola imponible SUBEEEER
EN UIT ENS/ s/
(UIT 2016 = 3 950) por tramo
Hasta 15 UIT Hasta 59 250 0,2% 59 250 118,50
Mésde15 UITy | Méasdes59250y 0.6% 158 065 948.39
hasta 60 UIT hasta 237 000
Mas de 60 UIT Mas 237 000 1,0%
TOTAL 217 315 1 066,89
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O Caso 3: Cuando la base imponible es S/ 657 832 soles, el impuesto se calcular en tres
tramos; para el primer tramo el impuesto se calculé en S/ 118,50 soles, para el segundo
tramo, el célculo es de S/ 1 066,50 soles y en el tercer tramo corresponde a S/ 4 208,32
soles. El impuesto a pagar serd S/ 5 393,32 soles.

CASO 3

Base imponible: S/ 657 832

TRAMO DE AUTOAVALUO Base
Alicuola imponible Impuesto
EN UIT EN S/ (s/))
(UIT 2016 = 3 950) por tramo
Hasta 15 UIT Hasta 59 250 0,2% 59 250 118,50
hasta 60 UIT hasta 237 000
Maés de 60 UIT M4s 237 000 1,0% 420 832 4 208,32
TOTAL 657 832 5 393,32
4.3 Célculo / recélculo de las infracciones tributarias }

El subproceso de imposicién de infracciones tributarias se aplica en los siguientes casos:

1. Cuando no se cumpla con la presentacién de la declaracién jurada determinativa
y/o informativa en el plazo establecido. En estos casos se incurre en las infracciones
tipificadas en los numerales 1 y 2 del articulo 176° del Cédigo Tributario, que considera
como infracciones “No presentar las declaraciones que contengan la determinacion de
la deuda tributaria, dentro de los plazos establecidos” y “No presentar las declaraciones
o comunicaciones dentro de los plazos establecidos”.

2. Cuando se presenta la declaracién jurada omitiendo patrimonio (declarar menor nimero
de predios o un valor de predio que no corresponde a la realidad). En este caso se incurre
en la infraccidn tipificada en el articulo 178° numeral 1.
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Grafico N° 48: Infracciones tributarias

CALCULO / RECALCULO DE INFRACCIONES TRIBUTARIAS

’ Calculo del

interés moratorio

B I_' Régimen de

Gradualidad
“ I_} Emisién de
esquelas y
Determinacién Resoluciones de
de infracciones Multa

tributarias

Comprende las siguientes actividades:
A. Determinacidn de infracciones tributarias

Las infracciones tributarias se determinan de manera objetiva y constituyen una falta a la
obligacién formal de presentar declaraciones juradas dentro de los plazos establecidos,
ya sea por:

O Adquisicién de predios:

Infracciones relacionadas con la obligacién de presentar declaraciones y
comunicaciones. Si es que no se cuenta con otras propiedades declaradas, se aplicara
una multa tributaria en funcién a la UIT.

O Descargo de predios:
Infracciones relacionadas con el cumplimiento de las obligaciones tributarias.
O Subvaluacién del valor del predio:

En caso la infraccién sea por poseer otra propiedad declarada y por un proceso de
fiscalizacién, se haya detectado que el predio estd calificado como subvaluado, se
aplicard una multa equivalente al 50% del tributo omitido (persona natural y persona
juridica).

La determinacién del monto de la infraccién atenderd al tipo de contribuyente que
comete la misma:

Persona natural.

Persona juridica.
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B. Emisién de esquelas y Resoluciones de Multa

El monto de la infraccién puede variar entre el 15% y el 50% de la UIT.

Tipo de Infraccién Persona Natural Persona Juridica

Adquisicién de predios
0% de 01 UIT 01 UIT
(Articulo 176° N° 1 Cédigo Tributario) > ©

Descargo de predios 15% de 01 UIT

% IT
(Articulo 176°, N° 2 Cédigo Tributario) 30% de 01U

C. Régimen de Gradualidad

El Cédigo Tributario regula un régimen de incentivos aplicable a la infracciones relacionadas
al cumplimiento de las obligaciones tributarias (articulo 178°), en el caso de no declarar todos
los ingresos afectos a un impuesto y/o aplicar tasas, porcentajes o coeficientes distintos a
los que corresponden; el no pagar dentro de los plazos establecidos los tributos retenidos
o percibidos, y el no pagar en la forma o condiciones establecidas por la administracién
tributaria. Los descuentos son:

O En un 90%, siempre que el deudor tributario cumpla con declarar la deuda
tributaria omitida con anterioridad a cualquier notificacién o requerimiento de la
Administracién.

O En un 70%, siempre que la cancelacién se realice con posterioridad a la notificacién
o requerimiento de la Administracién, pero antes de la notificacién de la Resolucién
de Multa.

O En un 50%, siempre que la cancelacidn se realice antes del inicio del proceso de
cobranza coactiva, y que no se haya interpuesto impugnacion.

No obstante, cada administracién tributaria de acuerdo con su discrecionalidad puede
aplicar el régimen de gradualidad de sanciones que considere més conveniente para
la recaudacién de sus multas tributarias, estando facultadas para determinar tramos
menores al monto de la sancién establecida en las normas en la materia.

D. Calculo del interés moratorio

La Tasa de Interés Moratorio (TIM) mensual es fijada mediante Ordenanza Municipal y debe
ser menor o igual que la TIM que fija la SUNAT; asimismo, no debe exceder a la Tasa Activa
del Mercado Promedio Mensual en Moneda Nacional (TAMN) incrementada en 10% que
publica la Superintendencia de Banca y Seguros.

El interés moratorio se determina en base al nimero de dias transcurridos desde la fecha de
vencimiento del impuesto hasta la fecha de pago efectivo, obteniéndose la Tasa de Interés
Moratoria (TIM) diaria.
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4.4 Proceso de emisién mecanizada de actualizacién de valores y determinacién del

impuesto

La emisién mecanizada es el proceso a través del cual se actualizan los valores de los
predios, emitiéndose declaraciones juradas y/o liquidaciones de pago por Impuesto Predial
al universo de contribuyentes y responsables solidarios registrados en la base de datos de
la municipalidad, la misma sustituye la obligacién de presentacién de declaracién anual
del Impuesto Predial por parte de los propietarios de predios en la jurisdiccién distrital.
Comprende a los contribuyentes del Impuesto Predial que se encuentren registrados en
la base tributaria y se realiza en funcién de sus declaraciones presentadas, sin perjuicio
del ejercicio de la facultad de fiscalizacién de la administracién tributaria que verifica la
exactitud de los datos contenidos en dichos documentos.

Grafico N° 49: Emisién mecanizada

PROCESO DE EMISION MECANIZADA DE ACTUALIZACION DE VALORES Y

DETERMINACION DEL IMPUESTO

I_’ Notificacién de
Declaraciones
B ’ Impresién de Juradas
formatos de Mecanizadas
“ I_' Verificacién de Declaraciones
valores Juradas
Actualizacién de ingresados Mecanizadas
valores
RTF N° 07754-7-2008 0

Las municipalidades se encuentran facultadas para crear y regular
derechos, entre ellos, el derecho a la emisién mecanizada por
actualizacién de valores, determinacién de impuestos y recibos de
pago, siendo el instrumento legal idéneo para tal fin, la Ordenanza
Municipal aprobada.
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El proceso de emisién de la declaracién jurada mecanizada consta de las siguientes etapas:
O Actualizacién de valores.

O Verificacién de valores ingresados.

O Impresién de los formatos de las Declaraciones Juradas Mecanizadas.

O Notificacién de las Declaraciones Juradas Mecanizadas.

A. Actualizacién de valores

Durante esta etapa se desarrolla la actualizacién de valores en las tablas maestras con los
siguientes parametros:

1. La Tabla de Valores Unitarios Oficiales de Edificaciones y de Valores Arancelarios
(Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento) y la Tabla de Porcentajes de
Depreciacion.

2. La valorizacién de instalaciones fijas y permanentes (metodologia publicada por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento).

3. Valor de la UIT.

B. Verificacién de valores ingresados

Una vez actualizadas las tablas en el sistema, se iniciaré el proceso de actualizacién de
datos y determinacién de Impuesto Predial, que consiste en:

1. Revisién de los datos que han sido considerados para el calculo de las obligaciones
tributarias, los cuales deberan corresponder a la tltima declaracién jurada presentada
por el contribuyente.

2. Verificacién de los pardametros remitidos de: valores arancelarios, otras instalaciones
fijas y permanentes, valor de UIT, valores unitarios oficiales de edificacidn, los cuales
deben estar correctamente registrados.

3. Comprobacién del célculo del Impuesto Predial.

De no existir observaciones, se daré la conformidad al proceso realizado a efectos de que
se genere el archivo de impresidn.

C. Impresién de los formatos de las declaraciones juradas mecanizadas

Esta puede realizarse con recursos logisticos de la administracién tributaria (in house) o
contratada a un tercero (outsourcing) en cuyo caso debe ser considerada en el Plan Anual
de Contrataciones (PAC) de la municipalidad distrital correspondiente.

O Incluye impresién de formatos:
Impresiones de los reportes relativos al Impuesto Predial (HR, PU, HLP, HLA, AD, SD):

*» HR (Hoja Resumen): este formato contiene los datos personales, el domicilio
fiscal del contribuyente, y sobre todo el resumen valorizado de cada uno de sus
predios ubicados dentro del distrito (ver Anexo N° 10).
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» PU (Predio Urbano): este formato describe las caracteristicas que determinan el
valor total del predio, tales como el valor de la construccién, del terreno, de otras
instalaciones y de los aranceles. Es necesario considerar un formato PU por cada
predio que posea el contribuyente (ver Anexo N° 11).

» HLP (Hoja de Liquidacién Predial): este formato detalla la forma de célculo y el
monto del Impuesto Predial liquidado, las fechas de su vencimiento para el pago
correspondiente e informacién necesaria respecto a formas y canales de pago
(ver Anexo N°12).

» HLA (Hoja de Liquidacién de Arbitrios): en este formato se detalla el sistema
y metodologia del cédlculo de sus arbitrios municipales, asi como el importe a
pagar. Se debe indicar el nimero de Acuerdo de Concejo de la Ordenanza que
ratifica las tasas de arbitrios. Le corresponde un formato de HLA por cada predio
afecto (ver Anexo N°13).

» AD (Declaracién Jurada de Actualizacién de Datos): formato mediante el cual
el contribuyente facilita informacién actualizada respecto a sus datos personales,
el de su cényuge y/o representante legal (ver Anexo N° 14).

» SD (Solicitud de Débito): este formato se utiliza en caso el contribuyente decida
su afiliacién al pago de tributos a través del cargo automatico de su tarjeta de
crédito y/o débito con los diferentes operadores.

* Impresién de la data variable: Se realiza en base a los datos del contribuyente y
predios registrados en el sistema predial de las declaraciones juradas presentadas

por cada contribuyente, la cual debe reflejarse en los formatos (HR, PU, HLP,
HLA, AD, SD).

O Compaginado:

Servicio que equivale a la clasificacion, seleccién y ordenamiento de las
declaraciones juradas con los respectivos formatos (HR, PU, HLP, HLA, AD, SD)
por cada contribuyente y separado por juegos de cuponera, se insertan los formatos
debidamente impresos en la carpeta agrupando, encuadernando y engrapando cada
juego por cada uno de los contribuyentes.

O Embolsado y etiquetado:

Esta actividad es opcional y consiste en el proceso de embolsado y sellado de la
cuponera de cada contribuyente. Adicionalmente puede realizarse un proceso de
etiquetado a fin de facilitar la distribucién.
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ANEXO N°10. HOJA RESUMEN

LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL <ANO>
T.U.0. DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL (Art. 14 del D.S. N° 156-2004-EF y modificatorias) HOJA RESUMEN
<CARTILLA / CARPETA / CUPONERA> N° I:I
|. DATOS DEL CONTRIBUYENTE
COD. CONTRIBUYENTE APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DNI/RUC
IIl. DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDOS Y NOMBRES DNI
lll. DOMICILIO FISCAL
DISTRITO CONJUNTO URBANO
Via NUMERO EDIFICIO / BLOCK INTERIOR MZ. LOTE
IV. INFORMACION COMPLEMENTARIA
TELEFONO FIJO ANEXO FAX TELEFONO MOVIL 1 TELEFONO MOVIL 2 CORREO ELECTRONICO
V. RELACION DE PREDIOS
ANEXO UBICACION DEL PREDIO CODIGO PREDIAL |  CODIGO CATASTRAL VALOR DEL PREDIO PRH/SP VALOR AFECTO
TOTAL
VALOR AUTOAVALUO S/
BASE IMPONIBLE S/
IMPUESTO ANUAL S/
IMPUESTO TRIMESTRAL S/
IMPORTANTE:
Si al vencimiento de la primera cuota no existe oposicion, la presente tendré efectos de Declaracion Jurada para el presente ejercicio, cualquier modificacion posterior afectara el siguiente ejercicio (Art. 14 T.U.O. del Codigo
Tributario, D.S. N°156-2004-EF, articulo 88°)
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ANEXO N° 11. PREDIO URBANO

LOGODE LA

MUNICIPALIDAD P U

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL <ANO>

T.U.O. DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL (Art. 14 del D.S. N° 156-2004-EF) PREDIO URBANO|

I. DATOS DEL CONTRIBUYENTE
COD. CONTRIBUYENTE APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL CODIGO CATASTRAL

1. DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL

APELLIDOS Y NOMBRES DNI
lll. DATOS DEL PREDIO
ANEXO COD. PREDIO CONJUNTO URBANO ViA NUMERO| DPTO INT. | MZ | LOTE
ESTADO SECTOR TIPO DE PROPIEDAD USO DEL PREDIO COND. DE PROP. | % COND| N° CONDOMINOS

IV. CONDICION ESPECIAL DEL PREDIO (|NAFECTAC|()N 1 EXONERACION / BENEFICIO TRIBUTARIO DE PENSIONISTA)
REGIMEN: | % EXONERACION: |FECHA DE INICIO: |

V. DETERMINACION DE LA CONSTRUCCION

=z w =z §

2 S | 22 |48 5y VALOR DEPRECIADO AREA COMUN
Z | 8 - S | 22 | o= |vaoruNmARD | 2 AREA CONSTRUIDA ACORDELA
| 3 CATEGORIAS S |EE [2® 3 z 5 CONSTRUCCION
= | E 2 |28 |z& m z " ®

= < =w m = o

< o o 51

o a o g % VALOR % VALOR
© AREA TERRENO « ARANCEL® m? VALOR TOTAL CONSTRUCCION (A)
VALOR OTRAS INSTALACIONES (B)
AREA TOTAL COMUN AREA CONSTRUIDA COMUN % COMUN VALOR DEL TERRENO (C)
TOTAL AUTOAVALUO (A+B+C)
VI. OTRAS INSTALACIONES
a 3 B 3
3 o = E a5 UNIDAD VALOR DEPRECIADO B
] g zZ | o2 % AREA
3| 2 | BEE |22 DESCRIPICION DE [CANTIDAD| CAPACIDAD | VALOR comin | VALORTOTAL
E| 3 |28 |52 MEDIDA
3|3 x |3 % VALOR
TOTAL (B)

/1: <Namero de la Resolucién Ministerial del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento que aprueba los valores unitarios oficiales de edificacion para cada region del pais, en el ejercicio correspondiente>
12: Sélo para los predios ubicados a partier del quinto piso.
/3: <Ntmero de la Resolucion Ministerial del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento que aprueba los planos arancelarios de terrenos urbanos expresados en soles por metro cuadrado en el distrito correspondiente, para el ejercicio fiscal>
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ANEXO N° 12. HOJA DE LIQUIDACION PREDIAL

LOGO DE LA

MUNICIPALIDAD H I P

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL

T.U.0. DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL (Art. 14 del D.S. N° 156-2004-EF y modificatorias)

HOJA DE LIQUIDACION

PREDIAL
|. DATOS DEL CONTRIBUYENTE
COD. CONTRIBUYENTE APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DNI/RUC
Il. DOMICILIO FISCAL
DISTRITO CONJUNTO URBANO
ViA NUMERO EDIFICIO / BLOCK INTERIOR MZ. LOTE
lll. INAFECTACION / EXONERACION / BENEFICIO TRIBUTARIO DE PENSIONISTA
TOTAL . PREDIOS . EXONERACION / PENSIONISTA
PREDIOS TOTAL AUTOAVALUO AFECTOS TOTAL AUTOAVALUO AFECTO 5 ol BASE IMPONIBLE AFECTA
IV. DETERMINACION DEL IMPUESTO
TRAMOS DEL AUTOAVALUO .
ALICUOTA BASE IMPONIBLE POR TRAMO IMPUESTO S/
ENUIT ENS/ (UIT )
Hasta 15 UIT Hasta 0.20%
Més de 15 UIT y hasta 60 UIT Més de y hasta 0.60%
Mas de 60 UIT Mas de 1.00%
BASE IMPONIBLE AFECTA / IMPUESTO ANUAL (S/)
V. LIQUIDACION DEL IMPUESTO
N° DE CUOTA VENCIMIENTO INSOLUTO (S/) EMISION (S/) IMPORTE TOTAL (S/) N° RECIBO
1° CUOTA DE FEBRERO
2° CUOTA DE MAYO
3° CUOTA DE AGOSTO
4° CUOTA DE NOVIEMBRE
ANUAL DE FEBRERO PAGO ANUAL (S/)
IMPORTANTE:

El impuesto podra cancelarse de acuerdo a las siguientes alternativas:
a. Al contado, hasta el de febrero de
b. En forma fraccionada hasta en cuatro cuotas trimestrales. Para acogerse a este beneficio, debe pagar el tltimo dia habil del mes de febrero la primera cuota que sera equivalente a un cuarto del

impuesto total resultante. Las otras cuotas restantes seran pagadas hasta el tltimo dia habil de los meses de mayo, agosto, noviembre, reajustadas de acuerdo a la variacién acumulada del indice de

Precios al Por Mayor (IPM) que publica el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEI) por el periodo comprendido desde el imiento de pago de la primera cuota y el mes precedente al pago
(Art. 15° TUO-LTM).

Usted puede efectuar el pago de sus tributos en las y en cualquiera de las agencias de

Contrasefia de acceso a Web:
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ANEXO N° 13. HOJA DE LIQUIDACION DE ARBITRIOS

LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD H I A
ORDENANZA N° HOJA DE LIQUIDACION DE
ACUERDO DE CONCEJO N° ARBITRIOS
|. DATOS DEL CONTRIBUYENTE
A CODIGO DE CONDICION ESPECIAL DEL
DNI/RUC APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL CONTRIBUYENTE CONTRIBUYENTE
Il. DATOS DEL PREDIO
CODIGO DEL PREDIO VA (Avenida, Calle, Jiron, etc.) NUMERO INTERIOR MZ. LOTE
CONJUNTO URBANO EDIFICIO / BLOCK / ENTRADA
USO DEL PREDIO CODIGO DE USO CONDICION ESPECIAL DEL PREDIO % PROPIEDAD
ll. DETERMINACION DE LOS ARBITRIOS MUNICIPALES
LIMPIEZA PUBLICA
BARRIDO DE CALLES RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS
- ) MONTO MENSUAL DE
FRECUENCIA TASA METRO LINEAL AREA CONSTRUIDA | TASA POR M?SEGUN |  MONTO POR RECOJO DE LIMPIEZA PUBLICA
VENSUAL LONGITUD DE FRONTIS [ o o MONTO POR BARRIDO DE CALLE ZONA CATEGORIA | 4o e TERRENO 20N RESIDUOS SOLIDOS
) @ @) @=(x@x( ) © (] (L] ©=0x@) (10)=(4)+(9)
PARQUES Y JARDINE! RECOLECCION DE RESID! OLID
QUES Y J S COLECCIO SIDUOS SOLIDOS MONTO MENSUAL DE
ARBITRIOS
5 i TASAPORM?DEAREA  (MONTO MENSUAL DE PARQUES .
ZONA AREA o SEGUN ZONA Y JARDINES CATEGORIA DE USO ZONA MONTO MENSUAL SERENAZGO MUNICIPALES
(1) (12) (13) (14) (15) = (13) x (14) (16) () (18) (19) = (10) + (15) + (18)
IV. MONTO A PAGAR
N° DE CUOTA VENCIMIENTO " MONTO INSOLUTO (S/) MONTO POR EMISION (S/) IMPORTE TOTAL (S/) N° RECIBO
1° CUOTA DE ENERO 6 <Ultimo dia habil> DE FEBRERO
2° CUOTA DE FEBRERO 6 <Ultimo dia habil> DE MAYO
3° CUOTA DE MARZO 6 <Ultimo dia habil> DE AGOSTO
4° CUOTA DE ABRIL ¢ <Uliimo dia habil> DE NOVIEMBRE
5° CUOTA DE MAYO
6° CUOTA DE JUNIO
7° CUOTA DE JULIO
8° CUOTA DE AGOSTO
9° CUOTA DE SETIEMBRE
10° CUOTA DE OCTUBRE
11° CUOTA DE NOVIEMBRE
12° CUOTA DE DICIEMBRE
CUOTA UNICA DE ENERO ¢ <Ulimo dia habil> DE FEBRERO PAGO ANUAL (S/)
IMPORTANTE:
[1: La fecha de vencimiento dependera si corresp a imi les o tri [
Usted puede efectuar el pago de los arbitrios en las y en cualquiera de las agencias de
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ANEXO N° 14. DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS

LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD A D
DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS
T.U.O. DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL (Art. 14 del D.S. N° 156-2004-EF y modificatorias) ACTUA:;iAocslon DE

IMPORTANTE: REGISTRAR LA INFORMACION CON LETRA DE IMPRENTA CODIGO DE CONTRIB.:
|. DATOS DEL CONTRIBUYENTE (DEBE DECIR)

PRIMER APELLIDO:

SEGUNDO APELLIDO:

NOMBRES:

RAZON SOCIAL:

PERSONA NATURAL: ( CONSIGNAR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI):
MARCAR CON UNA X: DOCUMENTO DE IDENTIDAD
PERSONA JURIDICA: ( )| CORRESPONDIENTE: RUC: | | | |

IIl. DATOS DEL CONYUGE / REPRESENTANTE LEGAL (DEBE DECIR)

PRIMER APELLIDO:

SEGUNDO APELLIDO:

NOMBRES: N° DNI
Ill. DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE

DISTRITO CONJUNTO URBANO
VIA (AV./ Calle / Jr. | Psje.) NUMERO EDIFICIO / BLOCK DPTO. MZ. | LOTE

IV. INFORMACION COMPLEMENTARIA
TELEFONO FIJO ANEXO FAX TELEFONO MOVIL 1 TELEFONO MOVIL 2 CORREO ELECTRONICO

V. SOLO PARA EL USO CASA HABITACION:

NUMERO DE PERSONAS QUE HABITAN EN
EL PREDIO:

Marcar con un aspa (X) los datos a actualizar:

1. DATOS DEL CONTRIBUYENTE 4. TELEFONO
2.N° DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD (DNI/RUC) 5. CORREO ELECTRONICO
3. DOMICILIO FISCAL 6. REPRESENTANTE LEGAL / CONYUGE

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTA DECLARACION
JURADA SON VERDADEROS

Presentar esta Declaracion Jurada (DJ) en la
de la Municipalidad de
ubicada en

FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
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D. Notificacidén de las declaraciones juradas mecanizadas

Al igual que la impresién, la notificacién puede realizarse con recursos logisticos de la
administracién tributaria (in house) o contratada a un tercero (outsourcing), en cuyo caso
debe ser considerada en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) de la municipalidad distrital
correspondiente.

Concluido el ordenamiento de los paquetes para su distribucién, la notificacién empieza con
la elaboracidn del “ruteo”, que consiste en ordenarlos por zonas segin domicilio fiscal y de
acuerdo con la cercania de los predios. Esta notificacién esta dirigida a la totalidad de los
contribuyentes.

A fin de obtener una distribucién adecuada de las cuponeras es importante efectuar la
capacitacién del personal que realizara la notificacién, sea este de la municipalidad o de
la empresa con la cual se esté contratando el servicio; luego, se procede a la entrega de las
cuponeras a cada uno de ellos y finalizado el servicio retornan las cuponeras no distribuidas
a la municipalidad para la devolucién de los cargos.
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ecccccce

5.1 ¢Qué es el macroproceso de notificaciones? }

El Macroproceso de Notificaciones abarca aquellas actividades destinadas alas notificaciones
de actos administrativos y diversas comunicaciones que emita la administracién tributaria
dentro de sus procedimientos de gestidn, con la finalidad que estas se realicen de manera
efectiva de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, para as{ asegurar la celeridad,
legalidad y economia procesal. Permitird realizar el control y seguimiento del envio
y recepcién de los documentos que se ponen de conocimiento del contribuyente y su
interrelacién con otras entidades del proceso de la administracién tributaria, tal como se
indica a continuacién:

e0c00cc0000000000000000000000 ©0ccc0cc00c00000000000000000000000 ©00c000c000000000000000000000000000 eecccccccccccc o

Gréafico N° 50: Macroproceso de notificaciones y su interrelacién con los otros
macroprocesos

ORIENTACION Y

ATENCION

REGISTRO Y .
DETERMINACION [ gmed GESTION DE CUENTA [ g2

DE DEUDA
——

NOTIFICACIONES PROCEDIMIENTOS

Y =2 d CONTENCIOSOS Y NO
CONTROL DE || CONTROL DE
ENVIOS RECEPCION CONTENCIOSOS

%

e0c00cc0000000000000000000000 ©0ccc0cc00c00000000000000000000000 ©00c000c000000000000000000000000000 eecccccccccccc o

TESORERIA Y
PAGO
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5.2 éQué es un acto administrativo? }

Es la declaracién de las entidades que, en el marco de las normas de derecho publico, esta
destinada a producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones o derechos de los
administrados dentro de una situacién concreta (Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administracién General).

Son requisitos de validez de los actos administrativos:

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o

Gréafico N° 51: Validez de los actos administrativos

A. Competencia

B. Objeto o contenido

C. Finalidad publica

D. Motivacién

E. Procedimiento regular

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 o

A. Competencia: Ser emitido por érgano competente (facultado en razén de la materia,
territorio, grado, tiempo o cuantia), a través de la autoridad designada para ello al
momento de la emisién.

B. Objeto o contenido: Expresar necesariamente su respectivo objeto, de modo que
pueda determinarse inequivocamente sus efectos juridicos. Su contenido cumple el
ordenamiento juridico, debiendo ser licito, preciso, posible fisica y juridicamente, y
comprender las cuestiones surgidas de la motivacién. El objeto o contenido del acto
administrativo es aquello que decide, declara o certifica la autoridad.

C. Finalidad Piublica: Asume las normas que otorgan las facultades al érgano emisor. La
ausencia de normas que indique los fines de una facultad no genera discrecionalidad.

D. Motivacién: Estar debidamente motivado en proporcién al contenido y conforme al
ordenamiento juridico. Debe ser expresa, mediante una relacién concreta y directa del
caso especifico y la exposicién de razones juridicas, justificando el acto adoptado.
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E. Procedimiento regular: Antes de su emisidn, el acto debe ser conformado mediante el
cumplimiento del procedimiento administrativo previsto para su generacion.

Asimismo, es importante sefialar que los actos administrativos deberdn expresarse por
escrito, salvo que el ordenamiento juridico haya previsto otra forma, siempre que permita
tener constancia de su existencia.

El acto escrito indica la fecha y lugar de emisién, denominacién del érgano del cual emana,
nombre y firma de la autoridad interviniente.

Cuando se emitan varios actos administrativos de la misma naturaleza, puede emplearse
firma mecénica o integrarse en un solo documento bajo una misma motivacién, siempre que
se individualice a los administrados sobre los que recaen los efectos del acto. Para todos los
efectos subsiguientes, los actos administrativos seran considerados como actos diferentes.
(Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General).

IMPORTANTE 0

El acto administrativo es eficaz a partir de que la notificacién
legalmente realizada produce sus efectos.
(Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General).

5.3 ¢Qué es la notificacién? }

La notificacién es un acto administrativo que efectia la administracién tributaria para dar a
conocer a los contribuyentes -de manera individualizada- los resultados de algtin proceso o
trdmite. La formalidad de la notificacién es importante ya que pueden afectar los derechos,
obligaciones e intereses del contribuyente.

El objetivo principal de la notificacién es la comunicacién oportuna de los actos
administrativos, a fin de permitir el ejercicio del derecho de defensa y la continuidad del
debido proceso, asi como la transparencia y legalidad del procedimiento administrativo.

El domicilio fiscal fijado por el contribuyente se constituye en el lugar de notificacién de los
actos administrativos en materia tributaria. Dicho domicilio se mantendrad mientras no sea
comunicado a la administracién tributaria.
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IMPORTANTE 0

e El domicilio fiscal es el lugar fijado dentro del territorio
nacional para todo efecto tributario.

o El domicilio procesal debera estar ubicado dentro del radio
urbano que sefiale la administracién tributaria (TUO del
Cédigo Tributario).

5.4 ¢Cudl es el contenido del cargo de notificacién? }

El cargo de notificacién deberé contener como minimo la siguiente informacién:
1. Lugary fecha de emisién.
2. Apellidos y nombres, denominacién o razén social del deudor tributario.

3. Numero de RUC del deudor tributario o nimero del documento de identificacién que
corresponda.

4. Numero de documento que se notifica.
5. Nombre de quien recibe y su firma, o la constancia de la negativa de recepcién.

6. Fecha en que se realiza la notificacién.

Gréfico N° 52: Informacién del cargo de notificacién

Datos del deudor tributario ) Datos del receptor
Lucar Numero de
fecga d}; ] . ) documento Constancia Fecha de
Y Hgelliclos R que se Nombresy || Firma de de negativa || notificacién
emision nombres / de documento notifica lid »
Razdn social de identidad apelhdos recepeion
1 1

| . . . . ..
Alternativamente debera considerarse informacién |

, dela Constancia de la negativa de recepcién. |
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5.5 éCudles son las modalidades o formas de notificacién? }

Notificacién personal

« Realizar la notificacién al interesado en su domicilio.

g Notificacién por correo certificado, telegrama,

telefax, correo electrénico, ete.
@ + Que permita comprobar fehacientemente su recepcién.

- Que haya sido solicitado expresamente por el contribuyente.

20

Notificacién por publicacién en el Diario Oficial
3° gﬁimiég_ +Y en uno de los diarios de mayor circulacién en el territorio
e nacional.
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A. Notificacién personal: Es el tipo de notificacién que se realiza personalmente en el
domicilio del contribuyente o administrado. Puede ser realizado con personal de planta
de la administracién tributaria, contratado especialmente para campafia o tercerizado a
una empresa.

B. Notificacién por correo certificado, telegrama, telefax, correo electrénico: Este tipo
de notificacién permite comprobar fehacientemente la recepcién del documento, también
se puede dar el caso que haya sido solicitado por el contribuyente o administrado.

C. Notificacién por publicacién en el Diario Oficial: Esta modalidad de publicacién se
realiza en el diario oficial El Peruano y en uno de los diarios de mayor circulacién en el
territorio nacional.

Este tipo de notificacién mediante la publicacién en el Diario Oficial también se puede
realizar en la pdgina web de la administracién tributaria, siempre que:

O El deudor tributario tenga la condicién de no habido.
O No se pueda fijar el cedulén, ni dejar documentos bajo puerta.
O El domicilio fiscal sea inexistente.

Cuando los actos administrativos afecten a una generalidad de deudores tributarios
de una localidad o zona, su notificacién podré hacerse mediante la pagina web de la
administracién tributaria y en el Diario Oficial o en el diario de la localidad encargado
de los avisos judiciales o, en su defecto, en uno de los diarios de mayor circulacién en

dicha localidad.
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La publicacién en lo pertinente, debera contener lo siguiente:

O En la pdgina web: el nombre, denominacién o razén social de la persona notificada,
el nimero de RUC o numero del documento de identidad que corresponda, la
numeracién del documento en el que consta el acto administrativo, ademaés de la

mencidn a su naturaleza, el tipo de tributo o multa, el monto de estos y el periodo o el

hecho gravado; asi como las menciones a otros actos a que se refiere la notificacién.

En el Diario Oficial o en el diario de la localidad encargado de los avisos judiciales

o en su defecto, en uno de los diarios de mayor circulacién en dicha localidad: el

nombre, denominacién o razén social de la persona notificada, el nimero de RUC o

numero del documento de identidad que corresponda y la remisién a la pdgina web

de la administracién tributaria.

Existen otras modalidades de notificacién segun el TUO del Cédigo Tributario (Decreto
Supremo N® 133-2013-EF, Articulo 104°) y son las siguientes:

104

a)

b)

Notificacién por cedulén:

Cuando en el domicilio fiscal no hubiera persona capaz alguna o estuviera cerrado,
se fijard un Cedulén en dicho domicilio. Los documentos a notificarse se dejaran
en sobre cerrado, bajo la puerta, en el domicilio fiscal.

El acuse de la notificacién por Cedulén deberéd contener, como minimo:
= Apellidos y nombres, denominacién o razén social del deudor tributario.

= Numero de RUC del deudor tributario o ntumero del documento de
identificacién que corresponda.

* Numero de documento que se notifica.

» Fecha en que se realiza la notificacién.

»  Direccién del domicilio fiscal donde se realiza la notificacién.
=  Numero de Cedulén.

» El motivo por el cual se utiliza esta forma de notificacién.
Notificacién por constancia administrativa:

Cuando se aproveche la presencia del contribuyente (o su representante) en sede
administrativa, o cuando por cualquier circunstancia el deudor tributario, su
representante o apoderado, se haga presente en las oficinas de la administracién
tributaria.

El acuse de la notificacién por constancia administrativa deberd contener, como
minimo, los datos indicados en el segundo pérrafo del inciso a) y sefialar que se
utilizé esta forma de notificacién.

Notificacién por sistemas de comunicacién:

Aquella que se realiza siempre que sea posible confirmar la recepcién del acto por
este medio, siempre que se confirme la entrega por la misma via.
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d) Notificacién técita:

Existe notificacidn técita cuando no habiéndose verificado notificacién alguna
o esta se hubiera realizado sin cumplir con los requisitos legales, la persona a
quien ha debido notificarse una actuacién efectda cualquier acto o gestién
que demuestre o suponga su conocimiento. Se considerard como fecha de la
notificacién aquella en que se practique el respectivo acto o gestidn.

5.6 éCudles son los resultados de la notificacién? }

El proceso de notificacién puede tener los siguientes resultados:
O Acuse de recibo: Notificacién vélida.

O Senegd arecibir: complementariamente debera existir un acta de negativa de recepcién
y la notificacién se considera vélida.

O Persona incapaz: se fija el ceduldn y se deja el documento bajo la puerta, con lo que la
notificacién se considera vélida.

O Domicilio cerrado: se fija el cedulén y se deja el documento bajo la puerta, de modo que
la notificacién se considera valida.

O Direccidn no existe: se debe buscar una direccién alterna, con el fin de solicitar al deudor
tributario que fije un nuevo domicilio fiscal.

O Direccién errada: se debe buscaruna direccidn alterna, para solicitar al deudor tributario
que fije su nuevo domicilio fiscal.

La administracién tributaria requiere a sus contribuyentes el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias, mediante Valores (Orden de Pago, Resolucién de Determinacién
y Resolucién de Multa), Resolucién de Ejecucién Coactiva, Resolucién de Pérdida de
Fraccionamiento y Requerimiento Tributario. Estos documentos representan una obligacién
de pago exigible legalmente.

IMPORTANTE 0

Las notificaciones surtirdn efectos desde el dia habil siguiente al
de su recepcién, entrega o depésito, segiin sea el caso (TUO del
Cédigo Tributario, articulo 106°).

5.6.1 Control de envios

Es la herramienta mediante la cual se controla el registro de manera manual o sistematizada
de los envios de las notificaciones u otros documentos. Dicho registro deberd contener
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informacién de todos los documentos, su destino para un envio eficiente y sobre todo la

fecha de notificacién del documento, asi como el motivo de la notificacién. Los documentos

pueden clasificarse en entregados y no entregados.

Permitird asignar a los notificadores los documentos a diligenciar, asi como el control y el

seguimiento respectivo. Se registraran los resultados de la notificacién, por tipo, detalle de

la notificacién, etc.

Gréafico N° 54: Subproceso de control de envios

CONTROL DE ENVIOS

A C E E1
Seleccionar los a Seleccionar el Registrar
documentos a —} enerar cargos —} medio de L — -} notificadores y
. de notificacién . 2 .
notificar notificacién usuarios
B Asignar la D i , F .
. Emitir patrén Asignar
numeracién a los
de documentos  [— documentos
cargos de . . <
. i a notificar para notificacién
notificacién

El

A.

B.

control de envios considera las siguientes actividades:
Seleccionar los documentos a notificar

La documentacién a ser notificada debe ser debidamente seleccionada por tipo de
documentos (Valores, Resoluciones), a fin que se priorice segin la importanciay premura
de cada uno. A su vez, puede seleccionarse por lugar de notificacién, definiendo rutas
Sptimas de notificacién para que esta se realice en el menor tiempo posible, haciendo
mas eficiente el proceso de notificacién.

Asignar la numeracién a los cargos de notificacién

Es importante que toda la documentacién lleve un niimero correlativo para identificar y
realizar un adecuado y facil seguimiento de los cargos, tanto para los envios como para
la recepcién de los cargos notificados, asi como para el archivo y custodia de los mismos.

Generar cargos de notificacién

Los formatos de cargos de notificacién disefiados deben permitir que el proceso se
realice en forma répida, por lo que deben contener los datos necesarios establecidos en
la base legal.
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Anexo N° 15: Cargo de notificacién

LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD N

CARGO DE NOTIFICACION N° <NUMERO DEL CARGO>

CARGO DE NOTIFICACION

CODIGO DE CONTRIBUYENTE: | |

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE: I |

DOMICILIO FISCAL: | |

CONJUNTO URBANO: | DISTRITO: |

Por la presente se deja constancia que el presente documento fue entregado a:

|. DATOS DE LA PERSONA QUE RECEPCIONA:

NOMBRES Y APELLIDOS: | | VINCULO
TIPO DE DOC. IDENTIDAD: l:IDNI DRUC l:] CARNE DE IDENTIDAD I:ICARNE DE EXTRANJERIA Titular D
FECHA DE RECEPCION: | | | | HORA DE RECEPCION: | : | Familiar |:|
Empleado D
SE NEGO A IDENTIFICARSE: I:l SE NEGO A EXHIBIR DNI:l:I Representante l:l
SE NEGO A DAR EL N° DNI l:l SE NEGO A FIRMAR: I:] Otros: D

FIRMA
1. NOTIFICACION POR CEDULON
MOTIVO VISITAS

1° 2° 3° Siendo las horas del dia: ! ! de i con el Art. 104° inc. f) del Texto Unico Ordenado

1. Se negé a recibir

del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF, se procede a fijar el Cedulén N° en el icilio fiscal del

2. Persona incapaz l:l I:l |:| i y se deja bajo puerta en sobre cerrado

3. Domicilio cerrado

el (los) documento (s) que se detalla en el presente.

lil. CONSTANCIA DE NEGATIVA

Siendo las horas del dia: ! ! me constitui en el icilio fiscal del il ubicado en:
MOTIVO - - "
. Distrito de con el propésito de notificar el

1. Recepcion

(los) documento (s) que se indica (n) en el CARGO DE NOTIFICACION N° al respecto dejo constancia que en el referido domicilio me
2. Identificacion atendié el Sr (a) quién se negé:
3. Firma EI Recibir la i6n objeto de la notif i6 EI Identificarse.

D Firmar el cargo de recepcion. D Dar el Numero de Documento de Identidad
Dejando ia el i al final del (Seccién V) para dichos efectos.

IV. ACTA DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACION

Siendo las horas del dia: ! ! , al dirigi a dili iar la i ion del il cuyo
fiscal se ubicado en: . Distrito de con el 6sito de notificar el (los)
documento (s) que se indica (n) en el CARGO DE NOTIFICACION N° al respecto dejo constancia la imposibilidad de notificar el presente documento por:

Lugar innaccesible Terreno sin construir |:l Otros:.

l:] Zona peligrosa
l:l Direccién incorrecta

Dejando constancia el notificador, firmando al final del documento (Seccién V) para dichos efectos.

Destinstwriodesconocldo ™= cccciciiicisicsccscccscassacscesscsscassaassacscassancaasaansaasaansannans

Direccién inexistente

HinN

V. VISITAS REALIZADAS

o TIPO Y NUMERO DE o

N° VISITA FECHA NOMBRE Y APELLIDOS DEL NOTIFICADOR DOCUMENTO DE IDENTIDAD N° DE REGISTRO FIRMA DEL NOTIFICADOR

| | |

| | |

| | |

por C ia Administrativa (articulo 104° del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario). CODIGO DE BARRAS

En caso de notificacién en las Oficinas de la Administracion Tributaria de la Municipalidad de <Nor \unicipe debera llenarse informacion en los
items (1) y (Ill), luego de efectuadas las tres (03) visitas y haber dejado la esquela indicando que se apersonen a la Municipalidad a recabar los documentos a |” | ”" I‘||H| | |||‘|
notificar.
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El cargo de notificacién debe contener al menos los siguientes requisitos bésicos para
ser considerado valido:

M Nombres y Apellidos completos del receptor (persona capaz y mayor de edad).
M Tipoy Numero de DNI del receptor.

Firma del receptor tal como se encuentra registrada en el DNI.

Fecha y Hora de Notificacién.

Vinculo con el obligado.

N N N N

Para el caso de Notificacién de Personas Juridicas (empresas, sociedades,
asociaciones, etc.), ademds de los datos sefialados, deberd contener Sello de
Recepcién de la Empresa notificada.

D. Emitir padrén de documentos a notificar

El padrén de documentos a notificar implica tener previamente la relacién de
contribuyentes con el detalle de: cédigo del contribuyente, nombre del contribuyente,
domicilio fiscal con la ubicacién exacta del predio (urbanizacién, via, calle, avenida,
distrito, sector), segmentada por monto de deuda; es decir, segin la importancia fiscal de
la deuda a fin de priorizar la notificacién.
Seleccionar el medio de notificacidn, el cual puede ser:
O Empresa de mensajeria.
O Notificacién Institucional:

» Registro de notificadores.

» Asignacién de cédigo de usuario.

O DPublicacién en el Diario Oficial.

Asignar documentos para notificacién

El proceso de notificacidén se organiza por rutas o zonas, con la finalidad de optimizar el
tiempo y el personal notificador asignado, tratando de reducir costos durante el proceso.
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5.6.2 Control de recepcién

Es la herramienta mediante la cual se controla el resultado del proceso de notificaciones.
Este registro de recepcién de los cargos de notificaciones puede ser manual o sistematizado
pero sobre todo deberd contener informacidn confiable y verificable.

El control de recepcidn considera las siguientes actividades:

Gréfico N° 55: Subproceso de control de recepcidén

CONTROL DE RECEPCION

A c ' E
Verificar | Registrar la Actualiza]
erificar los cargos . ctualizar los
—} modalidad de —-}
de notificacién . . estados de la deuda
notificacién
B D Registrar F
Registrar el resultado de J informacién ] Generar actividades
la notificacién complementaria de complementarias
la notificacién

A. Verificar los cargos de notificacién

Esta tarea implica la revisién de los cargos de notificacién diligenciados, verificando el
llenado de cada rubro sefialado en el cargo a fin de asegurar la eficacia de la notificacién
para posteriormente ejecutar la cobranza tributaria.

B. Registrar el resultado de la notificacién

Esta tarea puede ser manual o sistematizada, se trata de registrar (importar, cargar,
escanear) la informacién de los cargos notificados al sistema y se elabora segun el alcance
que se tenga a la informacién detallada. En el caso de trabajar con una empresa Courier,
esta deberd alcanzar a la administracién tributaria el archivo digitalizado de los cargos,
as{ como una relacién detallada de la informacién contenida en los cargos de notificacién,
lo que facilita la tarea de control y supervisién de los documentos notificados.

En caso las notificaciones se realicen por personal del &rea de notificaciones
correspondiente, esta drea deberd igualmente registrar la informacién de los cargos
notificados al sistema.
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C.

Registrar la modalidad de notificacién

La notificacién de los actos administrativos se realizard de acuerdo con el orden de
prelacién establecido en la normativa vigente, segiin lo especificado en la presente Guia
(ver 5.5 ¢Cuéles son las modalidades o formas de notificacién?).

Notificacién personal
a) Por correo certificado.
b) Por mensajero en el domicilio fiscal.

Por correo certificado o por mensajero, en el domicilio fiscal, con acuse de recibo o con
certificacién de la negativa a la recepcidn efectuada por el encargado de la diligencia.

Registrar informacién complementaria de la notificacién

La informacién registrada debe ser confiable y completa, lo cual debe garantizar que el
proceso de registroy digitacién de la informacién se efectiie en forma rdpida y segura. Este
registro se puede facilitar si se emplean cédigos de barras en los cargos de notificacién.

Actualizar el estado de la deuda

Es importante actualizar el estado de deuda con el resultado de la notificacidn,
especialmente con las fechas de notificacién de la deuda requerida por la administracién
tributaria, de esta manera tanto la Administracién como el contribuyente tendran las
fechas precisas de la deuda materia de notificacién a fin que se puedan contabilizar
los plazos de Ley y se proceda con la transferencia de la deuda en estado ordinario a
coactivo, a su vez el contribuyente podra saber el plazo que tiene desde la notificacién
para presentar los recursos que considere pertinentes.

Generar actividades complementarias

Estas actividades son bésicamente de verificacién y control de calidad de los cargos
notificados lo cual nos garantiza que el proceso fue satisfactorio. Otra de las actividades
importantes y finales en este proceso es el ordenamiento y clasificacién de los cargos de
notificacién en vélidos y no vélidos, cuyo objetivo es identificar los valores que deberan
ser notificados nuevamente y con ello tener la opcién de busqueda de domicilios alternos.
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