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LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE VERIFICACI()N DE LA INFORMACION REGISTRADA EN EL
SISTEMA DE INFORMACION DE OBRAS PUBLICAS - INFOBRAS, POR PARTE DEL ORGANO DE
CONTROL INSTITUCIONAL - OCI

INTRODUCCION

INFOBRAS es un sistema de informacién que permite realizar el seguimiento integral de las obras
publicas, con énfasis en la ejecucion fisica y financiera de las mismas. Dicha informacién se enmarca en
los principios de transparencia y rendicion de cuentas, facilitando a los servidores y autoridades publicas
informar a la ciudadania sobre su actuacién en la gestion de las obras publicas.

La Contraloria General de la Republica entre sus diversas disposiciones en materia de transparencia y
control de obras publicas aprobd la Directiva N°007-2013-CG/OEA “Registro de Informacion y
Participacion en el Control de Obras Pdblicas-INFObras” aprobada con Resolucion de Contraloria N° 324-
2013-CG de 5 agosto de 2013; regulando el uso del sistema por parte de las entidades ejecutoras de
obras a nivel nacional, regional y local; reforzandose posteriormente con la Ley de Presupuesto para el
Afio fiscal 2013 y 2015, que establece que “Todas las entidades publicas estan obligadas a registrae en el
sistema INFOBRAS, informacion sobre la ejecucion de obras publicas.”

Considerando importante la participacién de los Organos de Control Institucional en el accionar del
Sistema Nacional de Control que persigue reforzar la rendicion de cuentas, asi como su promocion hacia
la ciudadania, esta herramienta tiene ambos componentes como pilares de su funcionamiento, por lo que
se concluye necesaria la participacion de los OCI a través de la verificacion de la idoneidad de la
informacion que se viene difundiendo a través de INFOBRAS.

LINEAMIENTOS GENERALES

El presente lineamiento se emite segln lo establecido en el numeral 6.2.1 de la Directiva N°016-2015-
CGIPEC “Programacién, Monitoreo y Evaluacién del Plan Anual de Control 2016 de los Organos de
Control Institucional”, aprobado con R.C. N° 361-2015-CG de 11 de diciembre de 2015, que establece
considerar dentro de la programacion de control la verificacion de registros en el sistema INFOBRAS; ello
contribuira al nuevo enfoque de control preventivo de la CGR, obteniéndose asi informacion confiable y
completa sobre las obras que se encuentran en fase de inversion.

En consecuencia, los jefes de OCI realizaran la verificacion de la informacion registrada en el sistema
INFOBRAS a toda obra publica que se encuentre en estado de ejecucion, paralizada o finalizada durante
el presente afio, debiéndose considerar los alcances establecidos en la Directiva N° 007-2013-CG/OEA,
“Registro de Informacién y Participacién Ciudadana en el Control de Obras Publicas-INFObras” .

2.1 Entidades Comprendidas
Todas las entidades publicas que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de Control,

conforme a lo establecido en el articulo 3° de la Ley N° 27785 - “Ley Orgéanica del Sistema Nacional
de Control y de la Contraloria General de la Republica”.



2.2 Obras Comprendidas

La informacién que se debe verificar en el sistema INFOBRAS, estéa referida a la ejecucion de toda
obra publica, independientemente de la modalidad de ejecucién, el régimen legal o la fuente de
financiamiento aplicada.

Para fines del presente documento, se entiende por “Obra Publica” a la construccion, reconstruccion,
remodelacion, mejoramiento, demolicion, renovacion, ampliacion y habilitacién de bienes inmuebles,
tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros,
que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.’

3. OBJETIVOS
3.1 Objetivos Generales

* Regular el procedimiento para el proceso de verificacion de la informacion registrada en el
sistema INFOBRAS, por parte del Organo de Control Institucional (OClI).

o Contribuir a que la informacion del sistema INFOBRAS, se encuentre actualizada segun lo
establecido en la Directiva N°® 007-2013-CG/OEA con la finalidad de transparentar la ejecucion de
obras publicas.

3.2 Objetivos Especificos

o Verificar que toda obra publica en estado de ejecucion, paralizada? o finalizada fisicamente,
durante el periodo de verificacion, se encuentre registrada en el sistema INFOBRAS.

e Validar que la informacién registrada en el sistema INFOBRAS sea veraz y acorde a los
documentos que le sirven de sustento.

4. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS
4.1 De las Responsabilidades

41.1 El jefe de OCI es el responsable de cumplir con la verificacion de los registros del sistema
INFOBRAS realizado por las entidades publicas bajo su ambito de control, asi como de
comunicar los resultados a la Contraloria General de la Republica a través del “Modulo de
Verificacion de Obras — OCI” del Sistema INFOBRAS.

41.2 La Gerencia de Estudios y Gestion Publica o la que haga sus veces, sera la responsable® de
absolver las diversas consultas referidas al uso y registro del “Mddulo de Verificacion de
Obras - OCI”.

4.1.3 El Departamento de Tecnologias de la Informacién o el que haga sus veces, es responsable
de absolver las diversas consultas tecnoldgicas referidas al funcionamiento del sistema
INFOBRAS.

! Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante D.L. N° 1017 y su Reglamento modificado mediante Decreto Supremo N° 138-2012-EF,
publicado el 7 de agosto de 2012.
* No seran objeto de verificacién por parte del OCI, aquellas obras paralizadas que hayan iniciado antes del 01/01/2012

3 La lista del personal a cargo de absolver dichas consultas sera publicada mediante el portal web de INFOBRAS.



414 El Departamento de Gestion de Organos de Control Institucional o el que haga sus veces, es
el encargado de remitir, a solicitud de la Gerencia de Estudios y Gestion Publica, el listado
actualizado de los jefes de OCI designados por la Contraloria General de la Republica, a
efectos de validar los accesos en el sistema INFOBRAS.

4.2 Del Uso del Sistema INFOBRAS

4.2.1 El proceso de verificacion por parte de los OCI se realizara integramente en el “Médulo de
Verificacion de Obras — OCI”, el cual estara contenido en el sistema INFOBRAS, y podra ser
utilizado unicamente por los jefes de OCI con la finalidad de cumplir con el proceso de
verificacion.

4.2.2 El“Modulo de Verificacién de Obras — OCI”, estara disponible el primer dia habil de los meses
de enero y julio, a efectos de dar inicio al proceso de verificacion.

4.2.3 La informacion y documentacion referida al proceso de verificacion y uso del médulo estaréan
a disposicion de los jefes de OCI a través del portal INFOBRAS.

4.3 De la Verificacion a las Obras y los Plazos de Cumplimiento

El proceso de verificacion se realizara dos (2) veces en el afio, segin como se detalla a
continuacion:

4.3.1 Primer proceso de verificacion:

o Obras que ingresan al proceso de verificacion:
Se deberan incluir todas las obras que se encuentran en ejecucion o paralizadas
desde el 1 de enero al 31 de diciembre del afio anterior a la fecha de inicio del
proceso de verificacion, asimismo, se consideraran las obras que finalizaron
fisicamente en el periodo sefialado.

o  Evaluacion:
La primera verificacién del afio iniciara el primer dia habil del mes de enero de cada
afio, teniendo como fecha de entrega de resultados, el primer dia habil del mes de
marzo del mismo afio.*

4.3.2 Segundo proceso de verificacion:

e Obras que ingresan al proceso de verificacion:
Se deberan incluir todas las obras que se encuentran en ejecucion o paralizadas
desde el 1 de enero al 30 de junio del afio en curso, asimismo, se consideraran las
obras que finalizaron fisicamente en el periodo sefialado.

e Evaluacion:
La segunda verificacion del afio iniciara el primer dia habil del mes de julio del afio
en curso, teniendo como fecha de entrega de resultados, el primer dia habil del mes
de setiembre del mismo afio.5

4 El primer proceso de verificacion deberé incluir a todas las obras al 31 de diciembre de 2015, iniciando la verificacion el primer dia habil del mes de
enero de 2016 y finalizandose el primer dia habil del mes de marzo de 2016.

5 El segundo proceso de verificacion deberd incluir a todas las obras al 30 de junio de 2016, iniciando la verificacion el primer dia habil del mes de julio
de 2016 y finalizandose el primer dia habil del mes de setiembre de 2016.



4.4 Ciclo del Proceso de Verificacion por parte de los OCI

441

442

443

444

Para acceder al mddulo de Verificacion, el jefe de OCI debera solicitar el usuario de acceso al
rol “jefe de OCI". Aquellos jefes de OCI que cuenten con dicho rol, no deberan realizar la
solicitud nuevamente.

El proceso de verificacion inicia con la solicitud de informacién a las entidades bajo el ambito
de control de cada jefe de OCI, mediante el formato Excel que se encuentra en el “Mddulo de
Verificacion de Obras — OCI".

En caso de que el jefe de OCI sea removido de su cargo durante el proceso de verificacion,
quien lo remplace o quien se encuentre a cargo, continuara con la verificacion o de
considerarlo, podra solicitar iniciar nuevamente dicho proceso.

Cumplidos los plazos sefialados en el numeral 4.3 del presente documento, automaticamente
las opciones del “Mddulo de Verificacion de Obras — OCI” se desactivaran, con lo cual
finalizara el plazo para ejecutar el proceso de verificacion; sin embargo, para aquellos jefes
de OCI que no culminaron con dicho proceso, el médulo estara activo durante siete (7) dias
habiles adicionales al plazo establecido, con la finalidad de que puedan registrar los motivos
que les impido culminar la verificacion.

4.5 Del Acceso al “Modulo de Verificacion de Obras — OCI”

Las solicitudes de creacion y desactivacion del rol jefe de OCI se realizaran a través de un correo
electronico, consignando los siguientes datos:

Asunto: Asignacion del rol Jefe de OCI

Nombre(s) y apellidos del solicitante

Nombre de la entidad o unidad ejecutora bajo su ambito de control
Caodigo de trabajador (personal CGR)

Numero de documento de identidad (DNI)

Dicha informacion debera ser remitida al correo electronico infobras@contraloria.gob.pe, solicitud
que sera atendida en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles de haber sido recibido el correo,
asignandole un usuario y contrasefia al solicitante; se debe precisar que para la asignacién de Rol
jefe de OClI se validara la informacion segun el numeral 4.1.4 del presente documento.

4.6 Del Proceso de Verificacion por parte de los Jefes de OCI

4.6.1. En el caso de entidades que ejecutan obras

4.6.1.1. El jefe de OCI, en cumplimiento del presente documento, solicitard al titular de la
entidad bajo control o quien haga sus veces, el listado de las obras segun lo
sefialado en el numeral 2.2 del presente documento, mediante un oficio, adjuntando
el Formato N° 01: “Listado de obras”, (disponible en el “Modulo de Verificacidn de
Obras — OCI")8.

6 De considerarlo el Jefe de OCI, podra solicitar informacion complementaria para validar la informacion recibida.
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46.1.2.

46.1.3.

46.1.4.

46.1.5.

4.6.1.6.

46.1.7.

El jefe de OCI recibira por parte del titular de la entidad bajo control o quien haga sus
veces, la informacion en fisico y en archivo digital segun Formato N° 01 (Excel) en
un plazo no mayor a siete (7) dias habiles contados a partir del dia siguiente de
emitida la solicitud.

La informacién remitida por la entidad bajo control debe ser idénea y veraz a fin
facilitar el proceso de verificacion, en caso de presentarse alguna observacion por
parte del jefe de OCI, este solicitara la subsanacién correspondiente, otorgandole un
plazo de entrega menor al de la solicitud original.

El jefe de OCI deberé adjuntar la informacién recibida en Formato N° 01: “Listado de
Obras” (Excel) en el “Mddulo de Verificacion de Obras - OCI” (se debe considerar
que una vez adjuntada la informacion en el sistema, no habrd opcién de
modificacion), el sistema mostrara un reporte de obras, el cual dara como resultado
los siguientes casos:

e De darse como resultado en el reporte del “Mddulo de Verificaciéon de Obras —

OCI” que todas las obras en ejecucion estan registradas en INFOBRAS vy la
informacion registrada es veraz, el jefe de OCI a través de dicho modulo generara
un reporte automatico de los resultados de verificacion y serd remitido a la
Gerencia de Estudios y Gestion Publica o quien haga sus veces.

¢ De encontrarse alguna observacion al registro de la obra o la falta de registro en

el sistema INFOBRAS, el jefe de OCI a través del “Modulo de Verificacion de
Obras - OCI” solicitara al titular de la entidad bajo control o quien haga sus veces,
el registro de las obras faltantes y la actualizacion de la informacién de ser el
caso, otorgandole un plazo no mayor a siete (7) dias habiles, contados a partir del
dia siguiente de remitida la solicitud.

Una vez subsanadas las observaciones por parte de la entidad al registro de la obra
0 la falta de registro en el sistema INFOBRAS el jefe de OCI por la entidad bajo
control, el jefe de OCI recibird un correo electrénico de levantamiento de
observaciones y de corresponder debera contener entre otros, el (los) “Cédigos
INFOBRAS” que haya(n) sido asignado(s) a la(s) obra(s) registrada(s) y
actualizada(s).

Una vez que la entidad bajo control haya cumplido con lo solicitado por el OCI, y
considerando los plazos establecidos en el numeral 4.3 del presente documento, el
OCI debera actualizar la informacién remitida por la entidad a través del “Mddulo de
Verificacidn de Obras — OCI".

El jefe de OCI a través del “Médulo de Verificacion de Obras - OCI”, generard el
reporte de resultados de la verificacion del registro de las obras en el sistema
INFOBRAS, el cual sera remitido a la Gerencia de Estudios y Gestion o la que haga
sus veces con copia al Jefe del OCI, con lo cual se da por finalizado el proceso de
verificacion.

11



4.7.

4.6.2. En el caso de entidades que No ejecutan obras.

46.2.1

46.2.2

46.2.3

El jefe de OCI, en cumplimiento del presente documento, solicitara al titular de la
entidad bajo control o quien haga sus veces, el listado de las obras segin lo
sefialado en los numerales 2.2 del presente documento, mediante un oficio,
adjuntando el Formato N° 01: “Listado de obras”, (disponible en el “Mddulo de
Verificacion de Obras — OCI"Y'.

El jefe de OCI recibira por parte del titular de la entidad bajo control o quien haga
sus veces, la respuesta a la solicitud en un plazo no mayor a siete (7) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de emitida la solicitud.

El jefe de OCI ingresara al Modulo de Verificacion de Obras — OCI, a través del
cual informara sobre la No ejecucion de obras de la entidad bajo su ambito de
control, y procedera a generar el reporte de resultados de la verificacién del registro
de las obras en el INFOBRAS, el cual sera remitido a la Gerencia de Estudios y
Gestion o la que haga sus veces con copia al jefe del OCI, con lo cual se da por
finalizado el proceso de verificacion.

Resultados del proceso de verificacion

La Gerencia de Estudios y Gestion Publica o la que haga sus veces, emitira un informe consolidado
de los resultados del proceso de verificacion por parte de los OCI, dicho informe se publicara en el
portal INFOBRAS, dentro de los 15 dias habiles de culminado el proceso de verificacion y el
registro de informacion en el INFOBRAS por parte de los OCI.

LIMITACIONES EN EL PROCESO DE VERIFICACION POR PARTE DE LOS JEFES DE OCI

En caso de presentarse limitaciones atribuibles a la entidad bajo control u otros aspectos, que afecten la
emision del reporte de verificacion del registro en el INFOBRAS, el jefe de OCI a través del “Médulo de
Verificacion de Obras — OCI” indicara claramente los motivos que sustentan su conclusion final, debiendo
formular recomendaciones para la superacion de los problemas detectados.

FORMATOS

Formato N° 1: Relacion de Obras (ver Anexo N° 1)

7 De considerarlo el Jefe de OCI, podra solicitar informacién complementaria para validar la informacion recibida.
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