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Presentacion

El equipo técnico del proyecto "Red Protoya”,
viene capacitando y organizando a los
productores de taya, en las provincias de San
Marcos y Cajabamba; sobre el proceso de
adquisicion de los bienes y servicios que permitan
abaratar costos y llevar un buen control
patrimonial.

A continuacion te ofrecemos este practico y util
boletin para que aprendas sobre adquisiciones y
control patrimonial de una organizacion.

ADQUISICION Y CONTROL PATRIMONIAL

Es el proceso de planificacion y administracion de los bienes PARA CUMPLIR TUS OBJETIVOS COMO
adquiridos por la organizacion para cumplir con sus fines y ORGANIZACION DEBES PLANIFICAR Y
objetivos. ADMINISTRAR TUS BIENES .

Para que una organizacion o empresa adquiera bienes
tiene que realizarlo por etapas.

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4

Programacion Adquisicién Almacenamiento Distribucién
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1. Programacion

Es una actividad que se realiza con todos los socios anticipadamente para determinar qué bienes y servicios adquirir, en 2. Adquisicion de los bienes y servicios
funcion a las necesidades que tenemos para cumplir con nuestros objetivos planteados en nuestra organizacion.

iQué es una cotizacion?
Los bienes pueden ser:

Consiste en solicitar precios y caracteristicas de los bienes que queremos comprar a las diferentes tiendas comerciales; se
realiza enviando cartas de invitacion por intermedio de la junta directiva, y es necesario un minimo de tres cotizaciones.

Para elegir donde comprar se retinen los directivos o comité de adquisiciones y escogen la tienda que oferta los mejores

precios y mejor calidad del producto. Seguidamente se realiza un contrato entre la organizacion y el proveedor, de acuerdo
al requerimiento.

Herramientas

Equipos

Semillas

Fertilizantes

e Antes de pagar
Magquinaria Cuando tenemos que
compramos o verificar que
adquirimos los estén completos
- A o 7 bienes para y en buenas
iComo se realiza la programacion Ejemplo: nuestra condiciones.
para adquirir bienes y servicios? ! fZ??JZfSﬁJ‘S
| ASOCTACION DE PRODUCTORES ASPAC-COLPON q
Se relinen los socios y se hace un listado de las necesidades ‘

?
| Mes: Enero - 2008 con ellos?.
imi los para que la orga izacion aquiera los | HOJA de Requer‘imienlo

|
bienes o servicios.

| Insumos U;‘Ii\gg(iidge Cantidad \Totd s/.
|
| 6 00.0
‘i‘ Plantas de taya PslanTon 2 ,1(:)00 lé,go.o
1 dper Fosfato Triple aco

RECUERDA EN HACER EL LISTADO \“ Szupe; -C:ST(-IP :A - . oo

apapico Ti '
DE LOS BIENES A ADQUIRIR. “‘ Pulina Derecha pala 20 1’082' CUANDO SE COMPRAN BIENES LA ORGANIZACION TIENE QUE TENER UN COMPROBANTE DE COMPRA,

‘\ Semilla de Alfalfa Kg 50 1,500.
|

PUEDE SER BOLETA O FACTURA, PARA SUSTENTAR EL GASTO REALIZADO.
\
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3.- Almacenamiento

REGISTRA SIEMPRE
Viene a ser la recepcion, el ingreso y guardado de los ,
E : 3 - LAS ENTRADAS Y INSTITUCIONES EDITORAS
bienes comprados en el almacén. _ SALIDAS DE LOS
Para llevar un buen control en el almacén es necesario el ' - = BIENES DEL Deutsche Gesellschaft fiir Technische Zusammenarbeit - GTZ

Programa Desarrollo Rural Sostenible - PDRS

uso del KARDEX (en este documento se registra las | IS -i-,_ ALMACEN. www.gtz-rural.org.pe

entradasysalidas de los bienes).

Asociacion Civil Tierra
actierra@speedy.com.pe

4.- Distribucion

AGROSERVIS Ltda.

Viene a ser la entrega de los bienes comprados a los agroservis@yahoo.es

comités y/o productores, La entrega se realiza en ordeny t : AL ENTREGAR UN S ANERT O DE:
de acuerdo al pedido que se ha realizado. En almacén A R _ BIEN DEL ALMACEN

se registra la salida de un producto mediante un - - . ' REGISTRALO EN LA Agencia Suiza para el Desarrollo y la Cooperacion - COSUDE

3 Secretaria de Estado de Economia - SECO

documento llamado PECOSA. ; R PECOSA.
i Fondo Nacional de Capacitacion Laboral y Promocion del Empleo
fondoempleo@fondoempleo.com.pe

Equipo de redaccion: Asociacion Civil Tierra, AGROSERVIS, PDRS-GTZ.
Diseno: Roger Briones Benel

EI. control del Patrimonio Imprenta: Crear't S.R.L.
Toda organizacion realiza un control estricto de sus bienes para darles un buen uso, mantenimiento, conservaciony de esta
manera tener una buena administracion. Hecho el Depésito Legal en la Biblioteca Nacional del Perd Ne 2008 - 09082

Cooperacion Alemana al Desarrollo - GTZ
Prolongacion Arenales 801, Miraflores - Lima

1ra. Edicion, Cajamarca - Perii, julio de 2008

NO OLVIDES DE LLEVAR UN CONTROL DE TUS BIENES




. Herramientas de Gestion
de las Organizaciones.

. Gestion Administrativa de
las Organizaciones.

. Gestion Economica de las
Organizaciones.

. Adquisiciones y Control
Patrimonial.

5. La Ofertay La Demanda
6. Control de Calidad y

Competitividad.
. Cadena Productiva de la Taya
y Proceso de Negociacion.

INFORMES

UNA ORGANIZACION QUE DA UN BUEN USO A
SUS BIENES Y SERVICIOS PROSPERA

ASOCIACION CIVIL TIERRA

Av. Cajamarca 131-CP-Telf.: 076-558134 - Huayobamba - San Marcos
AGROSERVIS-LTDA- Jr. Bolognesi - 429 - Telf: 076 551101-Cajabamba.
PDRS-GTZ- Horacio Zevallos H -10 Telf.. (076) 361132

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Agencia Suiza para el Desarrollo
y la Cooperaciéon COSUDE

Secretaria de Estado
de Economia SECO

o

Minfstexio de Comercio
Exterior y Turismo

PERU
BR/DIVERSO

=
A

FONDOEMPLEO

@

AC. TIERRA
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